[image: ]ส่วนงาน  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  โทร. 
ที่ อว 8393(14)			วันที่                                                  
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงิน(บัตรเครดิตราชการ)
	                                               มหาวิทยาลัยเชียงใหม่                                     ................เลขที่ใบยืม
สัญญาการยืมเงินโดยการใช้บัตรเครดิตราชการ08 /10/ 255วันครบกำหนดการใช้คืน
     ข้าพเจ้า                                               ตำแหน่ง                                                                                                                                                                                                                                                         
สังกัดหน่วยงาน                                         ส่วนงาน คณะวิศวกรรมศาสตร์ โทรศัพท์                                               
มีความประสงค์ขอยืมเงินและใช้บัตรเครดิตราชการ
เพื่อใช้ในกิจกรรม                                             
จำนวนเงิน                                                   บาท (บาทถ้วน)
เงินยืม(บัตรเครดิตราชการ) ฉบับนี้เบิกจ่ายจาก เงินงบประมาณประจำปี               แผ่นดิน   รายได้ แผนงาน กองทุน 
[bookmark: _Hlk169860533]  แหล่งเงินอื่น ๆ
     ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ และเงื่อนไขในการใช้บัตรเครดิตราชการทุกประการดังนี้
1. ข้าพเจ้าจะใช้จ่ายเงินยืมดังกล่าวหรือ / และใช้บัตรเครดิตในการชำระค่าสินค้าและบริการ เฉพาะรายการค่าใช้จ่ายของทางราชการ ที่ระบุไว้ข้างต้นและไม่เกินวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
2. ข้าพเจ้าจะรีบนำส่งใบสำคัญคู่จ่ายกรณีที่ชำระด้วยเงินยืม หรือใบสำคัญคู่จ่ายพร้อมกับใบบันทึกรายการขาย (Sale slip) และเอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) กรณีใช้บัตรเครดิตทุกรายการ พร้อมทั้งจัดทำแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามที่ราชการกำหนดเพื่อมอบให้ฝ่ายการเงินภายใน 7 วันนับจากวันกลับมาถึงที่ตั้ง การใช้เงินสดหรือบัตรเครดิตราชการในการชำระค่าสินค้าและบริการรายการใด ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ข้าพเจ้าจะทำใบรับรองการจ่ายรายการดังกล่าว โดยบันทึกชี้แจงเหตุผลที่ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน
3. ข้าพเจ้ายินดีให้ข้อมูลและรายละเอียดต่าง ๆ ที่เกิดจากการใช้บัตรเครดิตราชการของข้าพเจ้าแก่เจ้าหนี้ที่การเงินตามที่ร้องขอโดยด่วน ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบการชำระเงินให้กับสถาบันผู้ออกบัตรเครดิต
4. หากข้าพเจ้ากระทำผิดเงื่อนไขหรือมีความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการที่ข้าพเจ้าใช้บัตรเครดิตราชการหรือไม่ส่งเงินเหลือจ่ายตามกำหนดข้าพเจ้ายินยอมจ่ายเป็นเงินสดหรือให้หักเงินเดือนค่าจ้างหรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการเพื่อชดใช้ความเสียหายดังกล่าวที่เกิดจากใช้บัตรเครดิตให้ครบถ้วน ซึ่งถ้าข้าพเจ้าปฏิเสธ บิดพลิ้ว หรือประวิงเวลา ข้าพเจ้ายินยอมให้ทางราชการมีคำสั่งหรือฟ้องร้องดำเนินคดีเรียกให้ชดใช้ได้ทันที
ลงชื่อ                                           ผู้ยืมเงินฯ
                                                                                                                   (                                            )
                                                                                                         ตำแหน่ง       
                                                                                                             วันที่                             

	 ขอจ่ายจากบัตรเครดิตราชการ ตามหมายเลขที่บัตรเครดิต ที่ 4513  4770  0023  6130

	 เรียน  หัวหน้างานการเงินฯ
         ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติ ดังนี้
   ให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิต
       จำนวน.............................................................บาท
       (............................................................................)
         
             ลงชื่อ..............................................ผู้ตรวจสอบ
                  (                                    )
        ตำแหน่ง
             วันที่ 
	เรียน คณบดี
       ได้ตรวจสอบแล้ว เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 ให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิต
       จำนวน............................................................บาท
[bookmark: _GoBack]       (.........................................................................)

          ลงชื่อ..............................................(หัวหน้าหน่วย/ฝ่ายการเงินการคลัง)
               (                                    )
     ตำแหน่ง
          วันที่

	คำอนุมัติ
  อนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่ายได้ตามเงื่อนไขข้างต้นให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตเป็นจำนวนเงิน.........................บาท(........................................)ทั้งนี้ให้รีบดำเนินการและแจ้งให้ผู้ขอใช้บัตรเครดิตทราบด้วย
  ข้อสั่งการอื่น ..........................................................................................................................................................    
                                                                            ลงชื่อ................................................................                                                                                                                            
                                                                        ตำแหน่ง...................................................(หัวหน้าส่วนงาน/อธิการบดี)
                                                                             วันที่................................................................

	ใบรับเงินยืม/ใบรับทราบวงเงินใช้จ่ายบัตรเครดิต ข้าพเจ้ารับทราบวงเงินที่จะใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตตามที่ได้รับอนุมัติให้จ่ายได้ข้างต้นเป็น จำนวนเงิน.........................บาท(........................................) เป็นการถูกต้องแล้วและจะเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จตามประกาศฯ ภายใน 15 วัน นับจากวันดำเนินการสิ้นสุด
ลงชื่อ                                           ผู้ยืมเงินฯ
                                                                                                                   (                                            )
                                                                                                         ตำแหน่ง       
                                                                                                             วันที่                             




	รายละเอียดเงินยืมทดรองจ่ายที่ค้างชำระ

	วันที่ยืม
	เลขที่ใบยืม
	เงินยืมข้อ
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	รวมเงิน
	                  บาท

	รายการส่งใช้เงินยืม

	
	
	รายการส่งใช้
	
	
	

	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	ใบรับเงินเลขที่
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