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ที่ ........................................










 วันที่ ........................................................
เรื่อง  ขอเข้าพื้นที่เพื่อส่งมอบครุภัณฑ์ ................................................
เรียน  ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
อ้างถึง  สัญญาเลขที่ ................................................. ลงวันที่ .............................................
ตามที่บริษัท ...................................................... ได้ทำสัญญาซื้อขายกับคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ รายการ ............................................................... เป็นเงินจำนวน ...................... บาท (...................................) โดยกำหนดส่งมอบภายในวันที่ ............................... ตามรายละเอียดที่ได้อ้างถึงนั้น
ในการนี้ บริษัทฯ มีความประสงค์จะขอเข้าดำเนินการส่งมอบและติดตั้งพัสดุตามสัญญา ณ พื้นที่ (ระบุอาคาร/ชั้น/ห้อง) ........................... ในวันที่ ........................... เวลา ........................... น. โดยมีรายละเอียดการดำเนินงาน ดังนี้
1. การบริหารจัดการพื้นที่และผลกระทบ: บริษัทฯ ขออนุญาตเข้าพื้นที่เพื่อดำเนินการ (เช่น ขนย้ายพัสดุ/ติดตั้ง/ทดสอบเครื่องจักร) โดยคาดการณ์ว่าอาจมีผลกระทบต่อการใช้งานพื้นที่ปกติ ดังนี้
· [ ] การขอใช้พื้นที่จอดรถ/พื้นที่โหลดของ บริเวณ ...........................
· [ ] ผลกระทบด้านเสียงดัง
· [ ] ผลกระทบด้านฝุ่นละออง
· [ ] ผลกระทบด้านกลิ่น
· [ ] อื่นๆ (ระบุ) .......................................................................... 
(ทั้งนี้ บริษัทฯ จะดำเนินการด้วยความระมัดระวังเพื่อไม่ให้กระทบต่อการเรียนการสอนและการทำงานของหน่วยงาน)
· ข้อมูลยานพาหนะและเจ้าหน้าที่:
· รถขนส่งชนิด ........................... หมายเลขทะเบียน ...........................
· ผู้ควบคุมงาน/ผู้รับผิดชอบ: นาย/นางสาว ........................... โทรศัพท์ ...........................
2. การรับรองความเสียหาย: บริษัทฯ ขอรับรองว่าหากเกิดความเสียหายใดๆ ต่อทรัพย์สินของทางราชการอันเนื่องมาจากการขนส่งหรือการติดตั้งในครั้งนี้ บริษัทฯ ยินดีเป็นผู้รับผิดชอบดำเนินการแก้ไขให้อยู่ในสภาพดีดังเดิมทุกประการ
เมื่อดำเนินการติดตั้งและทดสอบระบบเสร็จสิ้นแล้ว บริษัทฯ ใคร่ขอนัดหมายคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อดำเนินการตรวจรับพัสดุในวันที่ ........................... เวลา ........................... น. ต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตเข้าพื้นที่ และโปรดนัดหมายคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อดำเนินการในวันและเวลาดังกล่าวด้วย
ขอแสดงความนับถือ
(..............................................................)
ตำแหน่ง
*สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม
โลโก้/ที่อยู่ของบริษัทฯ
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