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คํานํา 

 

หนังสือเล่มนีÊ ได้ถูกปรับปรุงจากหนังสือ    โครงการจัดทําองค์ความรู้ 

(knowledge management) ของกองสวสัดิการ  ระหว่างวนัทีÉ   27-29 กุมภาพันธ์ 

2551   ทีÉมีการเขียนขึÊนจากประสบการณ์ทาํงานอยา่งแทจ้ริง  เพืÉอใชเ้ป็นแนวทางใน

การจดัทาํหนงัสือประกอบการปฏิบติังานของผูรั้บเหมาทีÉจะมารับทาํงานก่อสร้าง  

ปรับปรุง  หรือซ่อมแซมอาคารในมหาวิทยาลยัเชียงใหม่   ในการจดัทาํผูจ้ดัทาํได้

จดัทาํแนวทางหลกัใหญ่ๆเท่านัÊน    ผูส้นใจและผูมี้ความรู้สามารถจดัทาํรายละเอียด

เป็นการจดัทาํองค์ความรู้ (knowledge management) ลึกลงไปในส่วนต่างๆเพิÉมเติม

โดยรายละเอียดในภายหน้าได้  หนังสือเล่มนีÊ เจาะจงเขียนขึÊ นสําหรับผูส้นใจทีÉ

เกีÉ ยวข้องกับการก่อสร้างเป็นหลักจึงเหมาะสําหรับผู ้รับ เหมา  ผู ้ควบคุมงาน  

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง  และผูท้ีÉสนใจงานก่อสร้าง  และ

ผู ้จ ัดทําหวงัว่าผู ้อ่าน และผู ้สนใจศึกษาคงจะได้รับความรู้และสามารถนําไป

ปฏิบติังานไดไ้ม่มากก็น้อย  ในการนีÊ ผูจ้ดัทาํขอขอบคุณเจา้หน้าทีÉงานออกแบบทุก

ท่าน  และขอขอบคุณผูที้Éมีส่วนช่วยใหห้นงัสือฉบบันีÊสาํเร็จลุล่วงไดด้ว้ยดี 

 

           นายนิคม  บวัวงัโป่ง 

      ผูจ้ดัทาํ 

              กมุภาพนัธ์ 2563 

 

. 
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ř  บทนาํ 
 

 การทาํงานก่อสร้างในระบบราชการจะมีความแตกต่างไปจากการทาํงาน

ก่อสร้างในระบบของเอกชนตรงทีÉว่า จะทาํอะไร ดาํเนินการอย่างไร   ต้องขอ

อนุญาต และตอ้งมีเอกสารหลกัฐานทีÉขออนุญาต และเมืÉอไดรั้บ        การอนุมติัแลว้

เท่านัÊนจึงจะดาํเนินการทาํงานได้  ทัÊงนีÊ  เอกสารดงักล่าวนอกจากเป็นหลกัฐานใน

การควบคุมงาน และการตรวจการจา้งแลว้ ยงัเป็นเอกสารทีÉใชใ้นการตรวจสอบใน

ภายหลงัดว้ย  ดงันัÊน ผูที้Éทาํหนา้ทีÉเป็นผูรั้บจา้งทีÉจะทาํงานในระบบของราชการควร

จะทราบวิธีปฏิบัติในการทาํงานก่อสร้าง  การควบคุมงาน  และการตรวจการจา้ง  

ดงัทีÉจะกล่าวต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

7 

การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

2  สญัญาจา้งและเอกสารประกอบสญัญาจา้ง 
 

 เมืÉอมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ไดท้าํการจดัซืÊอจดัจา้งเพืÉอให้ไดผู้รั้บจา้ง ตาม 

พระราชบัญญัติการจัดซืÊ อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.ŚŝŞŘ และ

กฎหมายทีÉเกีÉยวขอ้งแลว้   มหาวิทยาลยัเชียงใหม่     จะทาํหนงัสือแจง้ให้ผูรั้บจา้งมา

ลงนามในสัญญาจา้งภายในเวลา15 วนัทาํการ   หรือตามเวลาทีÉประกาศไวใ้นการ

จดัซืÊอจดัจา้ง เมืÉอผูรั้บจา้งทีÉชนะการคดัเลือกเขา้ทาํงาน และไดรั้บหนังสือดงักล่าว

แล้วจะ ต้อ งม าล งน าม ใน สั ญ ญ าจ้างภ ายใน เวล าทีÉ ก ําห น ด  มิ ฉ ะ นัÊ น แล้ว 

มหาวิทยาลยัเชียงใหม่สามารถถือวา่    ผูรั้บจา้งรายดงักล่าวเป็นผูล้ะทิÊงงานราชการ  

ซึÉ งจะมีบทลงโทษตามระเบียบฯ หรือกฎหมายของทางราชการกาํหนด  โดยทัÉวไป

แลว้สัญญาจา้งจะประกอบดว้ย 

 

 2.1  หนังสือสัญญาจ้าง 

  สัญญาจ้าง หมายถึง เอกสารสัญญาจา้งงาน ทีÉมีคู่สัญญาสองฝ่าย โดยมี

คู่สัญญาฝ่ายหนึÉงซึÉ งเรียกวา่นายจา้งหรือมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ เป็นผูว้า่จา้งและ

เป็นผูจ่้ายค่าจา้งให ้แก่คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึÉงเรียกวา่ผูรั้บจา้ง ซึÉ งผูรั้บจา้งตกลงจะ

ทาํงานให้นายจา้งตามระยะเวลาทีÉตกลงกนั และตกลงจะทาํงานใหแ้ก่นายจา้ง

ตามทีÉนายจา้งกาํหนด 

 2.2  แบบการก่อสร้าง 

  แบบก่อสร้างเป็นเอกสารประกอบสัญญาจ้าง ทีÉแสดงถึงข้อมูล 

รายละเอียดของงานทีÉต้องทํา    โดยแสดงเป็นรูปแบบ  รูปร่างอาคาร  
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รายละเอียดต่าง ๆ ของอาคารทีÉจะปลูกสร้างหรือปรับปรุง ส่วนใหญ่  ควรจะ

ประกอบดว้ย 

- แผนทีÉตาํแหน่งโครงการ 

- ผงัการจดัวางตาํแหน่งอาคารทีÉก่อสร้าง   

- รูปแบบทางสถาปัตยกรรม  เช่น แปลนอาคาร รูปดา้น รูปตดั  

รายละเอียด  และส่วนขยายต่างของอาคาร   

- รูปแบบ  รายละเอียด  และส่วนขยาย  ทางวศิวกรรม     

- รูปแบบ  รายละเอียด  และส่วนขยาย  งานระบบ

สาธารณูปโภค    

- รูปแบบ  รายละเอียด  และส่วนขยาย  งานระบบไฟฟ้า    

- รูปแบบ  รายละเอียด  และส่วนขยาย  ระบบปรับอากาศ    

- รูปแบบ  รายละเอียด  และส่วนขยายอืÉน ๆ  ทีÉประกอบเป็น

อาคาร  ภูมิทศัน์รอบอาคาร  เป็นตน้ 

2.3  รายการประกอบแบบก่อสร้าง 

 รายการประกอบแบบก่อสร้าง  หมายถึง เอกสารซึÉงจะแสดงรายละเอียดประกอบ

แบบก่อสร้าง   การควบคุมคุณภาพ ของวสัดุอุปกรณ์ เทคนิค  และขัÊนตอนต่างๆทีÉ

เกีÉยวกบังานก่อสร้าง ทัÊงทีÉระบุหรือไม่ระบุไวใ้นแบบก่อสร้าง 

2.4  รายการประมาณราคา 

รายการประมาณราคา  หมายถึง เอกสารการประเมินราคาค่าก่อสร้างหรือปรับปรุง

ทีÉสอดคลอ้งกบัรูปแบบรายการตามทีÉกาํหนดในสัญญาจา้ง ซึÉ งประกอบดว้ยรายการ

ปริมาณงาน  ค่าวสัดุ ค่าแรงงาน และค่าใชจ่้ายอืÉนๆ ทีÉใชใ้นการก่อสร้างหรือ

ปรับปรุง ตามสัญญา 



 

 

 

9 

การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

2.5  รายการแนบสัญญาอืÉน ๆ 

  ในการทาํสัญญาอาจมีรายการแนบอืÉน ๆ เพิÉมขึÊ นมาจากรูปแบบ

รายการ และสัญญา เช่น รายการชีÊ แจงแบบเพิÉมเติมกรณีแบบ ไม่ชัดเจน  

รายการชีÊแจงสถานทีÉ  วธีิการคาํนวณค่า K  เป็นตน้  ในส่วนของรายการแนบ

ทา้ยสัญญานีÊ  บางส่วนอาจระบุอยูใ่นสัญญาแลว้ก็ได ้เช่น  วิธีการคาํนวณค่า 

K  เป็นตน้ 

  ทัÊ งนีÊ ผูรั้บจ้างจะต้องเข้าใจข้อกําหนดในสัญญาอย่างถ่องแท้ใน

รายการขอ้ทีÉ Ś.ř-Ś.ŝ ก่อนทีÉจะลงนามในสัญญาจา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

10  

การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

 3  การขออนุญาตเขา้มาทาํการก่อสรา้ง 
  

 เมืÉอผูรั้บจา้งลงนามในสัญญาจา้งเรียบร้อยแลว้  ผูรั้บจา้งจะตอ้งเขา้เริÉมตน้

เขา้ดาํเนินการก่อสร้างหรือปรับปรุง   ตามวนัทีÉทีÉสัญญาระบุวนัทีÉเริÉมงาน        โดย

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํหนงัสือขอเขา้มาทาํการก่อสร้างในมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ และ

หนังสืออืÉน ๆ ดงัทีÉจะกล่าวต่อไป  ยืÉนถึงประธานคณะกรรมการตรวจรับพสัดุใน

งานจา้งก่อสร้าง  โดยผ่านผูค้วบคุมงานจา้งทีÉมหาวิทยาลยัแต่งตัÊงให้เขา้มาควบคุม

งานจา้ง   การดาํเนินการดังกล่าวเป็นการแจ้งให้เจ้าของอาคาร  เจ้าของสถานทีÉ  

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง และผูค้วบคุมงานทราบถึงการเริÉม

ทาํงานของผูรั้บจา้ง และเมืÉอไดรั้บอนุญาตให้เขา้ทาํงานแลว้   พืÊนทีÉทีÉจะทาํการปลูก

สร้างหรือปรับปรุงอาคารตามทีÉระบุในสัญญาจา้งจะอยู่ในความรับผิดชอบของผู ้

รับจา้ง  ผูรั้บจา้งจะตอ้งเป็นผูดู้แลทรัพยสิ์นของทางมหาวิทยาลยัให้อยู่ในสภาพดี

สามารถใชง้านไดต้ลอดเวลาเหมือนตอนก่อนทีÉผูรั้บจา้งเขา้มา  หากมีสิÉงใดทีÉชาํรุด

เสียหายในระหว่างการก่อสร้างหรือปรับปรุง ผูรั้บจ้างจะต้องทาํการเปลีÉยนหรือ

ซ่อมแซมใหอ้ยูใ่นสภาพใชก้ารไดดี้ดงัเดิม   

 หนังสือขอเขา้ปฏิบติังานควรประกอบดว้ยเลขทีÉของสัญญาจา้ง        ชืÉอ

งานก่อสร้างหรือปรับปรุงทีÉตรงกบัสัญญาจา้ง  วนัทีÉขอเริÉมเขา้ทาํงาน  โดยผูล้งนาม

ตอ้งเป็นผูม้ีอาํนาจเตม็ในการเป็นตวัแทนของผูรั้บจา้งในการทาํงานครัÊ งนีÊ  
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอเขา้ทาํงานก่อสรา้ง 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉแนบมาดว้ย  สาํเนาสญัญาจา้ง จาํนวน .........แผ่น 

          ตามสญัญาทีÉอา้งถึง(บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ.................. 

............................ใหก้บัหน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

          ทาง (บรษัิท/หา้งฯ)..........................จะขอเขา้ดาํเนินการ(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม)   

ตัÊงแตว่นัทีÉ.............................เดือน............พ.ศ.........  เป็นตน้ไป 

 

   จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณา  เพืÉอทีÉหา้งจะไดด้าํเนินการตอ่ไป 

 

                                                                 ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขออนญุาตเขา้มาทาํงานก่อสรา้ง 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

4  การแต่งต ัÊงผูร้บัผดิชอบโครงการก่อสรา้ง 
 

 เมืÉอผูรั้บจ้างได้รับอนุญาตให้เข้าเริÉ มดําเนินการก่อสร้างหรือปรับปรุง

อาคารแล้ว  หากผูรั้บจา้งผูมี้อาํนาจเต็มในบริษทัฯ ไม่ได้ควบคุมการก่อสร้างเอง 

ผูรั้บจา้งจะตอ้งส่งหนงัสือแจง้การมอบอาํนาจให้ผูรั้บผิดชอบโครงการแทนผูรั้บจา้ง

ต่อประธานคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง  และแต่งตัÊงบุคลากร

ผูรั้บผิดชอบโครงการก่อสร้าง  หรือปรับปรุงอาคารมาทาํงานประจาํทีÉหน่วยงาน

ก่อสร้างหรือปรับปรุงใหค้รบถว้นตามทีÉระบุในสัญญาจา้งจา้งทัÊงจาํนวนและคุณวุฒิ  

โดยคุณวุฒิของผูค้วบคุมงานก่อสร้างของผูรั้บจา้ง  ตอ้งเป็นไปตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคุมอาคาร  และสัญญาจา้ง     ซึÉ งโดยทัÉวไปประกอบดว้ยบุคคลดงัต่อไปนีÊ  

1) ผูจ้ดัการโครงการผูม้ีอาํนาจเตม็ในโครงการ  

2) วศิวกรต่างๆ ประจาํโครงการ  

3) สถาปนิกประจาํโครงการ   

4) โฟร์แมนสนาม 

5) เจา้หนา้ทีÉความปลอดภยัประจาํโครงการ  

6) บุคลากรอืÉน ๆ ตามทีÉระบุในสัญญา รายการประกอบแบบ หรือ TOR 

7) ใบมอบอาํนาจ โดยกรรมการผูจ้ดัการบริษทัทีÉมีอาํนาจเต็มเซ็น(กรณี

แต่งตัÊงผูรั้บผดิชอบโครงการแทน) 

8) เอกสารสําเนาบตัรประชาชนของผูไ้ดรั้บการแต่งตัÊง 

9) เอกสารวุฒิการศึกษาของผูไ้ดรั้บการแต่งตัÊง 

10) เอกสารใบประกอบวชิาชีพผูไ้ดรั้บการแต่งตัÊงทีÉใชว้ชิาชีพในการ

ทาํงาน 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

11) เอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการแต่งตัÊงบุคลากร 

ทัÊงนีÊบุคลากรทีÉได้รับการแต่งตัÊงต้องมีเอกสารแสดงประสบการณ์การ

ทํางานแนบมาด้วย เอกสารทัÊงหมดผู้มีอาํนาจเต็มหรือผู้ทีÉได้รับมอบอาํนาจต้อง

ลงนามรับรองพร้อมปัÊมตราบริษัทฯ  และผู้ได้รับการแต่งตัÊง ทุกคนลงนาม

ยนิยอมเป็นผู้ปฏิบัติงานและลงนามรับรองเอกสารของตนเอง 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอแตง่ตัÊงบคุลากรประจาํหน่วยงาน 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

1 ใบมอบอาํนาจ โดยกรรมการผูจ้ดัการบรษัิททีÉมีอาํนาจเต็มเซ็น    จาํนวน....แผ่น 

2 เอกสารสาํเนาบตัรประชาชนของผูไ้ดร้บัการแตง่ตัÊง  จาํนวน....แผ่น 

3 เอกสารวฒิุการศกึษาของผูไ้ดร้บัการแตง่ตัÊง  จาํนวน....แผ่น 

4 เอกสารใบประกอบวิชาชีพ    จาํนวน....แผ่น 

5 เอกสารการผ่านงานและประสบการณ ์   จาํนวน....แผ่น 

6 ผงัการบรหิารงานของบรษัิท/หา้ง   จาํนวน....แผ่น 

7 เอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการแตง่ตัÊงบคุลากร  จาํนวน....แผ่น

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง(บรษัิท/หา้งฯ)....................จะขอแตง่ตัÊงบคุลากรตามผงัการบรหิารงาน 

ดงัตอ่ไปนี Ê 

 1……………………………เป็น.................ของโครงการ 

 2……………………………เป็น..................ของโครงการ  ฯ  

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณา   

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอแตง่ตัÊงบุคลากรประจาํหนว่ยงาน 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

5  การขอปลกูสรา้งอาคารทีÉทาํการช ัÉวคราว โรงเก็บวสัดุ  และร ัÊวช ัÉวคราว 
 

 เมืÉอผูรั้บจา้งลงนามในสัญญาจา้ง และจดัทาํหนงัสือขอเขา้ทาํงานแลว้  

ผูรั้บจา้งจะตอ้งทาํการสาํรวจพืÊนทีÉ ทีÉไดรั้บอนุญาตใหด้าํเนินการก่อสร้างหรือ

ปรับปรุง    จดัทาํ Shop Drawing  การวางผงัตาํแหน่งอาคารทีÉจะทาํการปลูกสร้าง    

ทีÉทาํการชัÉวคราว   โรงเก็บพสัดุ   และรัÊ วกัÊนรอบบริเวณก่อสร้าง  เพืÉอประกอบการ

ยืÉนหนงัสือขออนุมติัปลูกสร้างอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว  โรงเก็บวสัดุ และรัÊ วชัÉวคราว

ต่อไป  

 ในการจดัทาํ Shop Drawing ของอาคารทีÉทาํการชัÉวคราวฯ จะตอ้ง

คาํนึงถึง 

1   ขอ้กาํหนดเกีÉยวกบัอาคารชัÉวคราวทีÉระบุไวใ้นแบบรูปรายการ 

2   สถานทีÉทาํงานของบุคลากรของบริษทั 

3   สถานทีÉทาํงานของผูค้วบคุมงาน 

4   สถานทีÉประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง 

(กรณีทีÉอาคารทีÉปลูกสร้างไกลจากอาคารอืÉน ๆ หรือบริเวณทีÉอาคาร

ขา้งเคียงไม่มีห้องประชุม) 

สาํหรับการจดัทาํ Shop Drawing รายละเอียดดา้นสถาปัตยกรรม  

โครงสร้าง  และงานระบบต่างๆของอาคารโรงเก็บพสัดุชัÉวคราวฯ หากไม่มี

ขอ้กาํหนดในสัญญาจา้งและรูปแบบรายการงานก่อสร้าง   การจดัทาํใหเ้ป็นไปหลกั

วศิวกรรมทีÉแขง็แรงมัÉนคง และหลกัวชิาช่างทีÉดี 

 การจดัทาํ Shop Drawing ของรัÊ วชัÉวคราวรอบบริเวณก่อสร้าง  จะตอ้ง

คาํนึงถึง 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

1) การรักษาความปลอดภยัรอบบริเวณก่อสร้าง 

2) ความปลอดภยัของบุคลากร  อาจารย ์  และนกัศึกษาของ

มหาวทิยาลยัเชียงใหม่  และของผูรั้บจา้ง 

3) พืÊนทีÉทีÉตอ้งการใชใ้นการทาํงานก่อสร้าง  และการกองเก็บวสัดุ 

4) และอืÉน ๆ   

หนงัสือการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว โรงเก็บวสัดุ   

และรัÊ วกัÊนบริเวณก่อสร้างดงักล่าวขา้งตน้ตอ้งประกอบดว้ย 

1   หนงัสือขอปลูกสร้างอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว โรงเก็บวสัดุ   และรัÊ วกัÊน

บริเวณก่อสร้าง 

2   รูปแบบ Shop Drawing  ของอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว  โรงเก็บ-วสัดุ  

โรงเก็บของชัÉวคราว และรัÊ วกัÊนรอบบริเวณก่อสร้าง โดยมีผงัแสดง

ตาํแหน่งอาคาร  แปลน รูปดา้น รูปตดัโครงสร้าง และรายละเอียดการ

ใชว้สัดุต่าง ๆ  ของอาคาร  และรัÊ ว ขา้งตน้แนบมาดว้ย 

 เพืÉอนาํมาประกอบการพิจารณาในทีÉประชุมของคณะกรรมการตรวจรับ

พสัดุในงานจา้งก่อสร้าง    
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอปลกูสรา้งอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว โรงเก็บวสัด ุ และรัÊวชัÉวคราว 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

1   ผงับรเิวณทีÉทาํการปลกูสรา้ง    จาํนวน....แผ่น 

              Ś   รูปแบบรายการทีÉปลกูสรา้ง    จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ)....................  ขอปลกูสรา้งอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว โรง

เก็บวสัด ุ และรัÊวชัÉวคราว   ตามรูปแบบรายละเอียดทีÉสง่แนบมาดว้ยนี Ê 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณา   

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอปลกูสรา้งอาคารทีÉทาํการชัÉวคราว โรงเก็บวสัด ุ  และรัÊวชัÉวคราว
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

6  การขอบุคลากรเขา้มาเฝ้ายามในหน่วยงาน 
 

 โดยทัÉวไปแลว้มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ไม่มีนโยบายให้บุคคลภายนอกเขา้

มาพกัอาศยัในหน่วยงานในมหาวิทยาลยั  ยกเวน้ให้มี รปภ.หรือยาม ทีÉตอ้งเฝ้าของ 

วสัดุ  เครืÉองจกัร  และเครืÉองมือ ของผูรั้บจา้ง  ประมาณ Ś-Ŝ คน    การดาํเนินการ

ดงักล่าวผูรั้บจา้งตอ้งทาํหนงัสือขอบุคลากรเขา้มาเฝ้ายามในหน่วยงาน  โดยตอ้งแจง้

ชืÉอ  จาํนวน บัตรประชาชน  และสําเนาทะเบียนบ้าน ของ รปภ.หรือยาม  ต่อ

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้าง   และได้รับอนุญาตแล้วเท่านัÊ น    

ทัÊ ง นีÊ ก าร จัด ทํ าห นั ง สื อ ข อ บุ ค ล า ก ร เข้ าม าอ ยู่ เว ร ย าม ใ น ห น่ ว ย ง าน ใ น

มหาวทิยาลยัเชียงใหม่            โดยประกอบดว้ย 

 1   หนงัสือขอบุคลากรเขา้มาอยูเ่วรยามในหน่วยงาน 

 2   ชืÉอ - สกุล  ผูเ้ขา้มาอยูเ่วรยาม 

 3   สาํเนาบตัรประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้น ของบุคคลทีÉมาอยูเ่วร

ยาม 

 โดยตอ้งทาํหนังสือแจง้ต่อประธานคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงาน

จ้างก่อสร้าง  และได้รับอนุญาตแล้ว  ก่อนทีÉจะนําบุคลากรเข้ามาอยู่เวรยามใน

หน่วยงานหรือ     ในบริเวณทีÉได้รับอนุญาต    ทัÊ งนีÊ ห้ามนําบุคคลต่างด้าว  และ

มิจฉาชีพ  เขา้มาพกัโดยเด็ดขาด   ดงัตวัอยา่ง  

 

 

 

 



 

 

 

19  

การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอบคุลากรเขา้มาเฝา้ยามในหน่วยงาน 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

1. เอกสารสาํเนาบตัรประชาชนของผูเ้ป็นยาม  จาํนวน....แผ่น 

2. เอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการแตง่ตัÊงบคุลากร  จาํนวน....แผ่น

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... จะขอสง่บคุลากร จาํนวน .......คน  

ดงัตอ่ไปนี Ê 

 1…………………………… 

 2…………………………… 

 มาทาํนี ÊทีÉเป็นยามเฝา้ของในหนว่ยงานก่อสรา้ง 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณา   

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอบคุลากรเขา้มาเฝา้ยามในหนว่ยงาน 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

7  การขอใชส้าธารณปูโภค 
 
 การขอใชส้าธารณูปโภคของการก่อสร้าง ในมหาวทิยาลยัเชียงใหม่  มี  2  

กรณี  คือ 

 1   ในกรณีทีÉหน่วยงานติดกับรัÊ วของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่    และมี

ส าธารณู ป โภ คภ ายน อก ผ่าน   เช่น   บ ริเวณ คณ ะเภสั ชศาส ตร์  ค ณ ะทัน ต

แพทยศาสตร์  คณะพยาบาลศาสตร์   คณะแพทยศาสตร์  เป็นตน้ ให้ผูรั้บจา้งขอใช้

สาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา และโทรศพัท ์  จากการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค การประปา

ส่วนภูมิภาค และองคก์ารโทรศพัทโ์ดยตรง  โดยไม่ตอ้งผา่นมหาวิทยาลยัเชียงใหม ่ 

แต่ตอ้งทาํหนงัสือแจง้ใหม้หาวทิยาลยัฯ ทราบ 

 2   ในกรณีทีÉหน่วยงานก่อสร้างอยู่ภายในมหาวิทยาลยัเชียงใหม่    และ

ผูรั้บจา้งตอ้งการใช้ไฟฟ้า ประปา และโทรศพัท์ของมหาวิทยาลยัเชียงใหม่    ผูรั้บ

จา้งจะตอ้งทาํหนงัสือขอใชไ้ฟฟ้า ประปา และโทรศพัท ์ถึงประธานคณะกรรมการ

ตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง   เพืÉอประธานคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงาน

จ้างก่อสร้างจะแจ้งต่อกองอาคารสถานทีÉและสาธารณูปโภคซึÉ งเป็นส่วนงานทีÉ

รับผิดชอบสาธารณูปโภคนัÊนอีกครัÊ งหนึÉ ง  เพืÉอให้ผูรั้บผิดชอบทราบถึงการใช้งาน

สาธารณูปโภคของมหาวทิยาลยัฯ ต่อไป  โดยหนงัสือดงักล่าวประกอบดว้ย 

-  หนงัสือขอใชส้าธารณูปโภคไฟฟ้า นํÊ าประปา หรือโทรศพัท ์  โดยยินดี

รั บ ผิ ด ช อ บ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย     ต า ม ร ะ เบี ย บ ห รื อ ป ร ะ ก า ศ ข อ ง

มหาวทิยาลยัเชียงใหม่  

 -  ผงัและตาํแหน่งทีÉขอต่อเชืÉอมสาธารณูปโภคนัÊน 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 โดยมีอตัราค่าสาธารณูปโภค ไฟฟ้า,ประปา  และค่าบริการการเก็บขยะ

ขา้งตน้มีอตัราตามประกาศ  ดงันีÊ   

 ประกาศมหาวทิยาลัยเชียงใหม่ 

เรืÉอง  กําหนดประเภทรายรับ รายการ และเงืÉอนไขการรับเงินรายได้ของ  

มหาวทิยาลัย ฉบับทีÉ ร  Ś  / Śŝŝŝ  

(อัตราการใช้นํÊาประปาของมหาวทิยาลัยเชียงใหม่) 

     

 

         โดยทีÉเป็นการสมควรกาํหนดหลกัเกณฑ์ และอตัราการใชน้ ํÊาประปามหาวิทยาลยัฯ ไว ้

อ าศั ย อํา น าจต าม ค ว าม ใน ม าต รา  ś ŝ  แ ละม าต รา  ś Š  แห่ งพ ระ ราชบัญ ญั ติ

มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ. Śŝŝř ประกอบกบัขอ้ řŘ(Ś) แห่งขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 

ว่าดว้ยการบริหารการเงิน พ..ศ. Śŝŝř และมติทีÉประชุมคณะกรรมการนโยบายการเงินและ

ทรพัย์สิน ในคราวประชุมครัÊงทีÉ Ŝ/Śŝŝś เมืÉอวนัทีÉ řŞ พฤศจิกายน Śŝŝś จึงออกประกาศ

กาํหนดประเภทรายรบั รายการ และเงืÉอนไขการรบัเงนิรายไดข้องมหาวทิยาลยั ดงันี Ê 

 ขอ้ ř. ผูใ้ชน้ ํÊาประปาของมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ จะตอ้งอยู่ในหลกัเกณฑ์

ดงันี Ê 

  ř.ř เป็นบคุลากรของมหาวิทยาลยัฯ ทีÉพกัอาศยัภายใน  

       มหาวทิยาลยัฯ 

  1.2 เป็นหนว่ยงานของรฐั ซึÉงมีสถานทีÉทาํการตัÊงอยู่ในบรเิวณ 

      มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ 

  1.3 เป็นบคุคล หรอืผูป้ระกอบการรายย่อยทีÉเขา้มาประกอบ  

       ธุรกิจภายในมหาวทิยาลยัฯ 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 ขอ้ Ś. ผูข้อใชน้ ํÊาประปาตามขอ้ ř จะตอ้งยืÉนความจํานงและวตัถปุระสงค์

ในการใชน้ํÊาประปาเป็นลายลกัษณ์อกัษรต่อมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ โดยเฉพาะขอ้ ř.Ś และขอ้ 

ř.ś จะตอ้งมีหนงัสอืรบัรองหรอืยนืยนัจากหนว่ยงานนัÊน ๆ ดว้ย 

 ข้อ ś. เมืÉอได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่แลว้ ผูข้อใช้จะตอ้ง

ปฏบิตัดิงันี Ê 

  ś.ř ผูข้อใชต้ามขอ้ ř.ś จะตอ้งวางเงนิประกนั เพืÉอเป็นการ 

   ประกนัการปฏบิตัติามประกาศนี Ê เป็นเงนิ Ś,ŘŘŘ บาท 

   (สองพนับาทถว้น) ณ  กองคลงั สาํนกังานมหาวทิยาลยั 

   ก่อนการดาํเนนิการไม่นอ้ยกว่า ŝ วนัทาํการ เงินจาํนวนนี Ê  

   มหาวทิยาลยัเชียงใหม่จะคนืใหผู้ข้อใชเ้มืÉอไดแ้จง้ยกเลิก 

                    การใชน้ ํÊาประปา โดยทีÉผูข้อไม่มีหนี ÊสนิผูกพนัทีÉจะตอ้งชาํระ 

   ใหแ้ก่มหาวทิยาลยัฯ อกี 

  ś.Ś  ตอ้งจดัหาวสัดอุปุกรณใ์นการติดตัÊงเองทัÊงหมด และวสัด ุ

   อปุกรณ์จะตอ้งมีขนาดมาตรฐานตามทีÉมหาวทิยาลยักาํหนด 

  ś.ś  ตอ้งตดิตัÊงตามจุดทีÉเจา้หนา้ทีÉกาํหนด และจะตอ้งดาํเนนิการ 

   ตามคาํแนะนาํและอยู่ในความดูแลของเจา้หนา้ทีÉ 

  ś.Ŝ  ตอ้งดูแลรกัษาวสัดอุปุกรณท์ีÉใชใ้นการตดิตัÊงใหอ้ยู่ในสภาพใช ้

   การไดด้ตีลอดเวลา หากเกิดการชาํรุดเสยีหายโดยเหต ุ

   เลืÉอมสภาพ หรอืโดยเหตใุดก็ตาม ผูข้อใชจ้ะตอ้งจดัหา 

   วสัดอุปุกรณม์าเปลีÉยนโดยเรว็ 

  ś.ŝ  ตอ้งใชน้ ํÊาประปาตามวสัดปุระสงค์ทีÉแจง้ไวเ้ท่าน ัÊน และ 

   ตอ้งชาํระค่าน ํÊาประปา เป็นรายเดอืนทกุเดอืน ณ กองคลงั 

   สาํนกังานมหาวทิยาลยั ในอตัราทีÉมหาวทิยาลยัฯ กาํหนด 

   ภายในวนัทีÉ ŝ ของเดอืนถดัไป (ยกเวน้ผูข้อใชป้ระปาร่วมกบั 

   คณะแพทยศาสตร ์คณะเทคนคิการแพทย ์ 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

   คณะพยาบาลศาสตร ์คณะทนัตแพทยศาสตร ์ 

   และคณะเภสชัศาสตร ์ใหไ้ปชาํระทีÉทาํการของคณะนัÊนๆ) 

 ขอ้ Ŝ. ในกรณทีีÉส่วนงานต่าง ๆ มีผูเ้ช่าสถานทีÉเพืÉอประกอบการขายอาหาร 

และเครืÉองดืÉม ส่วนงานนัÊน ๆ จะติดตัÊงมาตรวดันํÊาหรือจะใหผู้เ้ช่าดาํเนนิการก็ใหเ้ป็นไปตาม

เงืÉอนไขทีÉส่วนงานกาํหนด  

 ขอ้ ŝ. ใหส้่วนงานต่าง ๆ ทีÉมีผูเ้ช่าสถานทีÉประกอบกิจการขายอาหารและ

เครืÉองดืÉม ควบคมุการชาํระเงนิค่าน ํÊาประปาของผูเ้ช่าใหเ้ป็นไปตามประกาศนี Ê และใหช้าํระค่า

นํÊาประปาทีÉมหาวทิยาลยัฯ เรยีกเก็บใหก้บัส่วนงาน 

 ขอ้ Ş. ใหเ้ก็บค่านํÊาประปาจากส่วนงาน สถาบัน สาํนกั และองค์กรใน

กาํกบัมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ อตัราลูกบาศก์เมตรละ Ş บาท (หกบาทถว้น) 

 ขอ้ ş. ใหเ้ก็บค่านํÊาประปาจากบา้นพกัอาศยั ผูใ้ชร่้วม บริษัท หา้งหุน้ส่วน

จาํกดั นติบิคุคล ผูป้ระกอบการรายย่อยทีÉเขา้มาประกอบธุรกิจภายในมหาวิทยาลยัฯ   

รฐัวสิาหกิจ และส่วนราชการอืÉน ทีÉไม่สงักดัมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ ตามอตัราค่านํÊาประปาของ

การประปาสว่นภูมิภาคฉบบัปัจจุบนั ทัÊงนี Ê ไม่ตํÉากว่า řŚ บาท/ลูกบาศก์เมตร 

 ขอ้ Š. มหาวิทยาลยัเชียงใหม่สงวนสทิธิÍทีÉจะงดบริการจ่ายนํÊาประปากบัผู ้

ขอใชใ้นกรณีดงัต่อไปนี Ê 

   Š.ř  ผูข้อใชน้ ํÊาประปาไดใ้ชน้ ํÊาประปาผดิวตัถปุระสงคท์ีÉไดย้ืÉนคาํขอไว ้

   Š.Ś  ผูข้อใชมิ้ไดพ้กัอาศยัอยู่ในบา้นพกั หรอืสถานทีÉทาํการทีÉ 

  ไดย้ืÉนความจาํนงไว ้

             8.3 ผูข้อใชห้มดสภาพการเป็นอาจารย ์ขา้ราชการ พนกังาน 

                   มหาวทิยาลยั หรอืลูกจา้งประจาํของมหาวทิยาลยัฯ  

                   หรอืมิไดป้ระกอบธุรกิจภายในมหาวทิยาลยัฯ หรอืได ้

                    ยา้ยทีÉทาํการออกนอกมหาวทิยาลยัฯ 

   Š.Ŝ  ผูข้อใชห้รอืผูเ้ช่าสถานทีÉไดท้าํการดดัแปลง แกไ้ข หรอื 

                    ต่อเตมิวสัดอุปุกรณ์ใด ๆ โดยมิไดร้บัอนญุาต 
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              8.5 ผูข้อใชห้รอืผูเ้ช่าสถานทีÉคา้งชาํระค่านํÊาประปา 

 ขอ้ š. ในกรณีทีÉผูข้อใชไ้ม่ปฏิบตัิตามประกาศฉบบันี Ê และถูกงดใชน้ํÊาเป็น

การชัÉวคราว หากจะขอใชน้ํÊาต่อไปจะตอ้งชาํระค่านํÊาประปาทีÉคงคา้งใหเ้รียบรอ้ย และจะตอ้ง

ชาํระค่าธรรมเนียมรื Êอถอน ติดตัÊง เป็นเงิน ŝŘŘ บาท (หา้รอ้ยบาทถว้น) และผูใ้ชน้ ํÊาประปา

จะตอ้งรบัผดิชอบค่าใชจ่้ายอืÉนๆ ทีÉเกิดขึÊนเองทัÊงหมด 

 ขอ้ řŘ. ใหก้องอาคารสถานทีÉและสาธารณูปการ สาํนกังานมหาวิทยาลยั 

เป็นผูป้ฏบิตัติามใหเ้ป็นไปตามประกาศนี Ê 

 ขอ้ řř. นอกเหนอืจากประกาศฉบบันี Êใหเ้ป็นอาํนาจของอธิการบดี หรือผูท้ีÉ

อธิการบดมีอบหมายเป็นผูส้ ัÉงการ 

 ทัÊงนี Ê ต ัÊงแต่วนัทีÉ ř เมษายน Śŝŝŝ เป็นตน้ไป 

    ประกาศ ณ วนัทีÉ  řŘ  เดอืน เมษายน  พ.ศ. Śŝŝŝ 

                               

                                               (ลงนาม)              พงษ์ศกัดิÍ  องักสทิธิÍ 

                                                               (ศาสตราจารย ์ดร.พงษ์ศกัดิÍ  องักสทิธิÍ) 

                                                                    อธิการบดมีหาวทิยาลยัเชยีงใหม ่
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ประกาศมหาวทิยาลัยเชียงใหม่ 

เรืÉอง   กาํหนดประเภทรายรบั รายการ และเงืÉอนไขการรบัเงนิรายไดข้องมหาวิทยาลยั ฉบบัทีÉ 

ร  ř  /Śŝŝŝ  (อตัราการใชไ้ฟฟา้ร่วมกบัมหาวทิยาลยัเชยีงใหม่) 

---------------  

 โดยทีÉเป็นการสมควรกาํหนดหลกัเกณฑ ์และอตัราการใชไ้ฟฟา้มหาวทิยาลยัฯ ไว ้ 

อาศัยอําน าจต าม ความ ในมาต รา  śŝ   และ มาต รา śŠ  แห่ งพ ระราชบัญ ญั ติ

มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ.2551 ประกอบกบัขอ้ řŘ(Ś) แห่งขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 

ว่าดว้ยการบริหารการเงิน พ.ศ. Śŝŝř และมติทีÉประชุมคณะกรรมการนโยบายการเงินและ

ทรพัย์สิน ในคราวประชุมครัÊงทีÉ Ŝ/Śŝŝś เมืÉอวนัทีÉ řŞ พฤศจิกายน Śŝŝś จึงออกประกาศ

กาํหนดประเภทรายรบั รายการ และเงืÉอนไขการรบัเงนิรายไดข้องมหาวทิยาลยั ดงันี Ê 

 ขอ้ ř. ผูข้อใชไ้ฟฟ้าร่วมกับมหาวิทยาลยัฯ ซึÉงต่อไปจะเรียกว่า “ผูข้อใช้

ไฟฟา้ “ แบ่งเป็น Ŝ ประเภท ดงันี Ê 

   ř.ř ผูป้ระกอบธุรกิจการคา้และบรกิาร มีวตัถปุระสงคก์ารขอใช ้ 

        ไฟฟา้เพืÉอประกอบกิจการจาํหนา่ยอาหารเครืÉองดืÉม สนิคา้ 

        เบด็เตล็ดและการบรกิาร หรอืกิจการอืÉนในลกัษณะเดยีวกนั 

        รวมทัÊงผูป้ระกอบธุรกิจการเงิน ธนาคาร  หรอืหนว่ยงาน 

        เอกชนอืÉนใด ซึÉงมีสถานทีÉ ทาํการตัÊงอยู่ภายในมหาวทิยาลยัฯ  

   1.2 ผูป้ระกอบธุรกิจก่อสรา้งมีวตัถปุระสงคก์ารขอใชไ้ฟฟา้ 

          เพืÉอประกอบ ธุรกิจการก่อสรา้ง ซ่อมแซม  หรอืปรบัปรุง 

    อาคารสถานทีÉภายในมหาวทิยาลยัเชียงใหม ่ มีลกัษณะเป็น 

    การใชไ้ฟฟา้ชัÉวคราว 

  ř.ś ส่วนงาน รฐัวิสาหกิจ  หรอืหนว่ยงานอืÉนใดของรฐั รวมถงึ  

   หน่วยงานตามกฎหมายว่าดว้ยระเบียบบรหิารราชการ 

   ส่วนทอ้งถิÉน มีวตัถปุระสงคก์ารขอใชไ้ฟฟา้ในสถานทีÉทาํการ 

   ซึÉงตัÊงอยู่ภายในมหาวทิยาลยัฯ  
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1.4 บา้นพกัอาศยัของบคุลากรในสงักดัมหาวทิยาลยัฯ ม ี

 วตัถปุระสงค์การขอใชไ้ฟฟา้ในบา้นพกัอาศยั 

 ขอ้ 2.  ผูข้อใชต้ามขอ้ 1.1 – 2.2 จะตอ้งยืÉนความจํานงและวตัถุประสงค์ใน

การใช้ไฟฟ้าตามแบบทีÉกําหนด ณ กองอาคารสถานทีÉและสาธารณูปการ สํานักงาน

มหาวิทยาลยั โดยผ่านการรบัรองจากส่วนงาน หรือหน่วยงานซึÉงปกครองดูแลสถานทีÉ หรือ

ดูแลพื ÊนทีÉน ัÊน ๆ ดว้ย 

 ขอ้ 3. เมืÉอไดร้บัอนุญาตจากมหาวิทยาลยัแลว้ ผูข้อใชไ้ฟฟ้าตามขอ้ ř.ř 

และขอ้ ř.Ś ตอ้งปฏบิตั ิตามขัÊนตอน ดงันี Ê.- 

 ś.ř ผูข้อใชต้ามขอ้ 1.1 ตอ้งวางเงนิเป็นหลกัประกนัการใช ้

     ไฟฟา้   เป็นเงนิ  2,000.- บาท  

 3.2 ผูข้อใชต้ามขอ้ 1.2 ตอ้งวางเงนิเป็นหลกัประกนัการใช ้

     ไฟฟา้  โดยใหถ้อืงบประมาณในการก่อสรา้งเป็นเกณฑ ์

      พจิารณา  ดงันี Ê 

งบประมาณในการก่อสรา้ง            (บาท)    เงนิหลกัประกนัการใชไ้ฟฟา้  (บาท) 

 เงนิไม่เกิน  -    1,000,000   10,000 

  1,000,001  -  10,000,000   20,000 

10,000,001  -  50,000,000   30,000  

50,000,001  - 100,000,000   40,000 

 งบประมาณในการก่อสรา้งเกิน  řŘŘ,000,000  บาท   ตอ้งวางเงินเป็น

หลกัประกนัการใชไ้ฟฟา้รอ้ยละ Ř.Řşŝ ของงบประมาณในการก่อสรา้ง 

 หลกัประกันดงักล่าวมหาวิทยาลยัจะคืนใหเ้มืÉอผูข้อใชแ้จ้งยกเลิกการใช้

ไฟฟา้ โดยทีÉผูข้อใชไ้ฟฟา้ไม่มีหนี ÊสนิผูกพนัทีÉจะตอ้งชาํระใหแ้ก่มหาวทิยาลยัอกี 

   3.3 ผูข้อใช้ไฟฟ้าดังกล่าวข้างต้นต ้องชําระค่าตรวจสอบและ

ตดิตัÊงมิเตอรไ์ฟฟ้า ลูกละ ŝŘŘ  บาท 
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 การวางเงินเป็นหลกัประกนัการใชไ้ฟฟ้า รวมทัÊงค่าตรวจสอบและติดตัÊง

มิเตอรไ์ฟฟา้ ใหช้าํระ ณ  กองคลงั  สาํนกังานมหาวทิยาลยั 

 ขอ้ 4. เมืÉอไดด้าํเนนิการตาม ขอ้ ś.  แลว้  ใหผู้ข้อใชไ้ฟฟ้านาํหลกัฐานการ

วางเงินเป็นหลกัประกันการใชไ้ฟฟ้า และหลกัฐานการชําระค่าตรวจสอบและติดตัÊงมิเตอร์

ไฟฟ้า ไปยืÉนแสดงต่อกองอาคารสถานทีÉและสาธารณูปการ สาํนักงานมหาวิทยาลัยเพืÉอ

ตรวจสอบมิเตอรไ์ฟฟา้ก่อนดาํเนนิการติดตัÊง 

 สําหรับผูข้อใช้ไฟฟ้าเพืÉอประกอบธุรกิจการจําหน่ายอาหาร และหรือ

เครืÉองดืÉมจะตอ้งแสดงรายการเกีÉยวกบัเครืÉองใชแ้ละอปุกรณไ์ฟฟา้เพืÉอตรวจสอบก่อนดว้ย 

 ขอ้ 5. ผูข้อใชไ้ฟฟา้ตามขอ้ ř.ř และ ขอ้ ř.Ś   ตอ้งถอืปฏบิตั ิดงันี Ê 

     ŝ.ř ตอ้งจดัหาวสัดอุปุกรณท์ีÉมีขนาดมาตรฐานเพืÉอใชใ้นการตดิตัÊง 

    ด้วยตนเองทัÊงหมด ทัÊงจะต้องดําเนินการติดตัÊงตาม

คาํแนะนาํ 

     และภายใตก้ารควบคมุของช่างไฟฟ้า สงักดักองอาคารสถานทีÉ 

    และสาธารณูปการ สาํนกังานมหาวิทยาลยั 

    ŝ.Ś ตอ้งหมัÉนตรวจสอบ ดูแลรกัษาวสัดอุปุกรณท์ีÉใชใ้นการตดิตัÊงให ้

    อยู่ในสภาพใชก้ารไดด้ตีลอดเวลา 

    ŝ.ś หากวสัดอุปุกรณเ์กิดชาํรุดเสยีหายไม่ว่าโดยเหตเุสืÉอมสภาพ 

    หรือโดยเหตุใดก็ตาม จะต้องจัดหาวัสดุอุปกรณ์ ทีÉมี

มาตรฐาน 

    มาเปลีÉยนใหม่โดยเรว็ 

   5.4 หากประสงคจ์ะทาํการดดัแปลง แกไ้ขหรอืเพิÉมเติมวสัดอุปุกรณ ์

    ใด ๆ ตอ้งแจง้  และไดร้บัอนญุาตเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก 

    กองอาคารสถานทีÉและสาธารณูปการ  สาํนกังานมหาวทิยาลยั  

     ก่อนทกุครัÊง 

ŝ.ŝ ตอ้งใชไ้ฟฟา้ตามวตัถปุระสงคท์ีÉแจง้ไวเ้ท่าน ัÊน  
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ŝ.Ş ตอ้งชาํระค่าไฟฟา้ในอตัราทีÉมหาวทิยาลยักาํหนด  โดยชาํระ 

 ณ กองคลงั สาํนกังานมหาวทิยาลยั  ทัÊงนี Ê ภายในวนัทีÉ ŝ    

 ของเดอืนถดัไป เมืÉอไดช้าํระแลว้ ใหแ้จง้สว่นงานหรอื   

 หน่วยงานซึÉงดูแลสถานทีÉ  หรอืพื ÊนทีÉน ัÊนๆ  เพืÉอทราบดว้ย  

 ขอ้ 6. สาํหรบัผูข้อใชไ้ฟฟ้า ตาม ขอ้ ř.ř  และ ขอ้ ř.Ś  ซึÉงประกอบกิจการ

ในบริเวณของคณะแพทยศาสตร์ คณะเทคนิคการแพทย์ คณะพยาบาลศาสตร์  คณะทนัต

แพทยศาสตร ์คณะเภสชัศาสตร ์  ใหย้ืÉนความจาํนงและแจง้วตัถปุระสงคก์ารขอใช ้  

รวมทัÊงใหช้าํระเงนิหลกัประกนัการใชไ้ฟฟ้า      ค่าตรวจสอบและติดตัÊงมิเตอร ์  และค่าไฟฟ้า   ณ  

ทีÉทาํการสาํนกังานของคณะนัÊน ๆ  ทัÊงนี Ê  ใหถ้ือปฏิบตัติาม  ขอ้  ś  ถึง  ขอ้  ŝ  เช่นกนั 

  ขอ้ 7. สาํหรบัผูข้อใชไ้ฟฟ้า ตาม ขอ้ ř.ś และ ขอ้ ř.Ŝ มหาวิทยาลยัได้

ตดิตัÊงมิเตอรใ์หไ้วแ้ลว้ และตอ้งถอืปฏบิตัติาม ขอ้ ŝ.  ในส่วนทีÉเกีÉยวขอ้งโดยเคร่งครดั 

   ขอ้ 8. ใหส้ว่นงานหรือหน่วยงานซึÉงดูแลสถานทีÉ หรอืพื ÊนทีÉทีÉรบัรองการ ขอ

ใชไ้ฟฟา้ ตาม ขอ้ Ś.   ควบคมุการชาํระเงนิค่าไฟฟา้ของผูข้อใชไ้ฟฟา้ตาม  ขอ้  ř.ř  และ  ขอ้  

ř.Ś  ใหเ้ป็นไปตามประกาศนี Ê 

  ขอ้ 9. ใหเ้ก็บค่าไฟฟ้าจากผูข้อใชไ้ฟฟ้าตามประกาศ และตามอตัราค่า 

ไฟฟา้ของการไฟฟา้ส่วนภูมิภาคฉบบัปัจจุบนั 

   ขอ้ 10. มหาวทิยาลยัสงวนสทิธิÍทีÉจะงดการจ่ายกระแสไฟฟ้าใหก้บัผูข้อใช้

ไฟฟา้ตามประกาศนี Êในกรณ ีดงัต่อไปนี Ê 

   řŘ.ř ผูข้อใชไ้ฟฟา้ไดใ้ชไ้ฟฟา้ผดิวตัถปุระสงคท์ีÉไดแ้จง้ไว ้

   řŘ.Ś ผูข้อใชไ้ฟฟา้ไดท้าํการดดัแปลง แกไ้ขหรอืเพิÉมเตมิวสัด ุ

            อปุกรณต์่าง ๆ โดยมิไดร้บัอนญุาต 

   řŘ.ś ผูข้อใชไ้ฟฟา้คา้งชาํระค่าไฟฟา้ 

   řŘ.Ŝ ผูข้อใชก้ระทาํการใด ๆ อนัเป็นการฝ่าฝืนประกาศฉบบันี Ê 

  ขอ้ 11. ในกรณีผูข้อใชไ้ฟฟ้าถูกงดการจ่ายกระแสไฟฟ้าตามขอ้ 10 หาก

จะขอใชไ้ฟฟ้าต่อไป จะตอ้งทาํการแกไ้ขสิÉงทีÉเป็นเหตทุีÉทาํใหถู้กงดการจ่ายกระแสไฟฟ้านัÊนให้
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เรยีบรอ้ย และจะตอ้งชาํระค่าธรรมเนยีมในการขอใชไ้ฟฟา้ใหม่ เป็นเงนิจาํนวน 500 บาท และผูข้อใช้

ไฟฟา้ตอ้งรบัผดิชอบค่าใชจ่้ายอืÉนๆ ทีÉเกิดขึÊนเองทัÊงหมด      

   ขอ้ 12. ในกรณีผูข้อใชไ้ฟฟ้าตามประกาศนี Ê ไดใ้ชก้ระแสไฟฟ้าโดยไม่

ผ่านมิเตอร ์   ถือเป็นการลกัทรพัยข์องมหาวทิยาลยั จะตอ้งไดร้บัการดาํเนนิการดงันี Ê 

   řŚ.ř เรยีกใหช้าํระค่าปรบัในอตัราดงัต่อไปนี Ê 

      (1) แรงตํÉา 1 เฟส ตามขนาดมิเตอร ์แอมแปรล์ะ ŚŘŘ บาท 

      (2) แรงตํÉา 3 เฟส ตามขนาดมิเตอร ์แอมแปรล์ะ ŞŘŘ บาท 

      (3) แรงตํÉา 3 เฟส ตดิตัÊงหมอ้แปลง ประกอบ (CT) ตาม 

           ขนาด แอมแปรล์ะ  600 บาท 

    (4) แรงสูงตามขนาดหมอ้แปลงไฟฟา้ kVA  ละ  400   บาท  

   řŚ.Ś เรยีกใหช้าํระค่ากระแสไฟฟา้ทีÉใชไ้ป เป็นเงนิจาํนวน  

          řŘ เท่า ของอตัราค่าไฟฟา้ทีÉไดก้าํหนดไวท้า้ยประกาศนี Ê  

   12.3 ดาํเนนิคดีแพง่และอาญาตามกฎหมาย สาํหรบับคุลากรของ 

             มหาวทิยาลยั จะถูกดาํเนนิการทางวนิยัตามระเบียบ 

   ข้อ  13. ให้กองอาคารสถานทีÉและสาธารณู ปการ สํานักงาน

มหาวทิยาลยั เป็นผูป้ฏบิตัติามใหเ้ป็นไปตามประกาศนี Ê 

   ขอ้ řŜ. นอกเหนอืจากประกาศฉบบันี Êใหเ้ป็นอาํนาจของอธิการบด ีหรอืผู ้

ทีÉอธิการบดมีอบหมายใหเ้ป็นผูส้ ัÉงการ 

 ทัÊงนี Ê ต ัÊงแต่วนัทีÉ ř เมษายน Śŝŝŝ เป็นตน้ไป 

             สาํเนาถูกตอ้ง               ประกาศ ณ วนัทีÉ  řŘ  เดอืน เมษายน  พ.ศ.Śŝŝŝ 

                                            (ลงนาม)                พงษ์ศกัดิÍ  องักสทิธิÍ 

 (นางสาวเยาวลกัษณ ์แรกขา้ว)                       (ศาสตราจารย ์ดร.พงษ์ศกัดิÍ  องักสทิธิÍ) 

         พนกังานปฏบิตังิาน                                  อธิการบดมีหาวทิยาลยัเชยีงใหม ่
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

อัตราค่ากระแสไฟฟ้าของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

(คิดตามอตัราค่ากระแสไฟฟ้าของการไฟฟ้าส่วนภมิูภาค และจะปรับปรุงเปลีÉยนอัตรา

ค่าไฟฟ้าตามข้อ š) 

 

          ให้กําหนดอัตราค่ากระแสไฟฟ้ารวมทัÊงค่าปรับปรุงต้นทุนการผลิต และค่า

ภาษี มูลค่าเพิÉมไว้ด้วย ดังนีÊ 

 

1.ประเภทผู้ประกอบธุรกจิการค้าและบริการ  

 1.1 จํานวนกระแสไฟฟ้า  อัตราค่ากระแสไฟฟ้า           บาท/หน่วย 

  หน่วยทีÉ    1 – 150  2.7628         

        หน่วยทีÉ 151 – 400  3.7362      

                        เกิน  400  หน่วยขึ Êนไป       3.9361     

1.2  ค่าบริการ  เดือนละ  46.16  บาท 

 

 2. ประเภทธุรกิจก่อสร้าง 

   อตัราคา่กระแสไฟฟา้หนว่ยละ  5   บาท  

 

3. ประเภทส่วนงาน รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอืÉนใดของรัฐ รวมถงึ

หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วน

ท้องถิÉน 

3.1 อตัราค่ากระแสไฟฟา้หน่วยละ   3.5263   บาท 

      ś.Ś  ค่าบรกิาร         เดือนละ  20.00   บาท 

 4. ประเภทบ้านพักอาศัยของบุคลากรในสังกัดมหาวทิยาลยั 

     4.1  ปรมิาณการใชพ้ลงังานไฟฟา้ไม่เกิน  150  หนว่ยต่อเดือน 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 (ř)  จาํนวนกระแสไฟฟา้   อตัราค่ากระแสไฟฟา้  บาท/หนว่ย 

  หน่วยทีÉ   Ř – 15    1.8632  

  หน่วยทีÉ  16 – 25    2.5026  

  หน่วยทีÉ  26 – 35   2.7549   

  หน่วยทีÉ  36 – 100   3.1381   

 หน่วยทีÉ  101 – 150   3.2315   

 หน่วยทีÉ  151 – 400   3.7362   

 เกิน  400  หน่วยขึÊนไป   3.9361  

   (Ś)  ค่าบรกิาร เดือนละ  8.19 บาท 

 4.2  ปรมิาณการใชพ้ลงังานไฟฟา้เกินกวา่ 150 หนว่ยต่อเดอืน 

 (ř)  จาํนวนกระแสไฟฟา้   อตัราค่ากระแสไฟฟา้  บาท/หนว่ย 

             หน่วยทีÉ       0 – 150   2.7628   

          หน่วยทีÉ     151 – 400  3.7362   

          เกิน  400 หน่วยขึÊนไป   3.9361   

 (Ś)  ค่าบรกิาร เดอืนละ 38.22 บาท 

 

 

นอกจากการชาํระค่าสาธารณูปโภคขา้งตน้แลว้  การเขา้มาก่อสร้างหรือ

ปรับปรุง ทาํให้เกิดขยะเนืÉองมาจากการก่อสร้างหรือปรับปรุง  และขยะเนืÉองมาจาก

บุคลากรของผูรั้บจา้ง  ดงันัÊนมหาวทิยาลยัเชียงใหม่จะมีประกาศการเก็บขยะอนั

เนืÉองมาจากบุคลากรของผูรั้บจา้ง ตามขนาดวงเงินของโครงการโดยผูรั้บจา้งมี

หนา้ทีÉทีÉจะตอ้งชาํระเป็นรายเดือนทุกๆเดือนจนกวา่งานทีÉรับจา้งจะแลว้เสร็จ  ส่วน

ขยะอนัเนืÉองมาจากการก่อสร้างหรือปรับปรุง  ยงัอยูใ่นความรับผดิชอบของผู ้

รับจา้งทีÉจะตอ้งนาํออกไปทิÊงนอกพืÊนทีÉของมหาวทิยาลยั 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ระเบียบการชําระค่าธรรมเนียมในการเกบ็ขยะ ประกาศ ณ วันทีÉ   กุมภาพันธ์ 2551  

 สรุปไดด้งันี Ê 

   - ผูร้บัจา้งจะตอ้งวางเงินค่าประกันค่าธรรมเนียมในการเก็บขยะ เป็นเงิน ś เท่า

ของอตัราค่าเก็บขยะรายเดอืน   

   - ผูร้บัจ้างจะตอ้งชําระค่าธรรมเนียมในการเก็บขยะ ในอตัราทีÉมหาวิทยาลยัฯ

กาํหนดภายในวนัทีÉ ŝ ของเดอืนถดัไป 

   - อตัราค่าธรรมเนยีมในการเก็บขยะของผูร้บัจา้ง มีดงันี Ê 

 

วงเงนิในการก่อสรา้ง(บาท)                         เงนิค่าธรรมเนยีมในการเกบ็ขยะ (บาท) 

   0 -     10,000,000   1,000 

   10,000,001 -    50,000,000   2,000 

   50,000,001 -    ขึ Êนไป    4,000 

 

 - อตัราค่าปรบัและอืÉนๆ สามารถดูไดจ้ากประกาศมหาวทิยาลยัฯ 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอใชส้าธารณปูโภค(ไฟฟา้/ประปา/โทรศพัท)์ 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

1 ผงัและตาํแหน่งการเชืÉอมตอ่สาธารณปูโภคทีÉเหมาะสม  จาํนวน....แผ่น 

2 เอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการขอใชส้าธารณปูโภค  จาํนวน....แผ่น

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอใชส้าธารณปูโภค(ไฟฟา้/ประปา/

โทรศพัท)์  ของมหาวิทยาลยั โดยบรษัิท/หา้งฯ ยินดีทีÉจะปฏิบตัิตามระเบียบของมหาวิทยาลยั

ทกุประการ 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอใชส้าธารณูปโภค 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

8  การขอใชเ้สน้ทางการขนส่งวสัดุ 
 

 เนืÉองจากมหาวิทยาลยัเชียงใหม่มีพืÊนทีÉกวา้งขวาง  เส้นทางสลบัซับซ้อน  

และมีการจราจรทีÉหนาแน่น  ดังนัÊน เพืÉอหลีกเลีÉยงปัญหาดา้นการจราจร อุบติัเหตุ 

และรักษาสภาพของถนนภายในมหาวิทยาลยัเชียงใหม่    มหาวิทยาลยัเชียงใหม่จึง

กาํหนดเส้นทางหลักในการลาํเลียงวสัดุก่อสร้างไวโ้ดยมีเส้นทางขนส่งหลักจาก

ประตูคันคลองชลประทานถึงบริเวณสถานทีÉก่อสร้างภายในมหาวิทยาลัยฯ  โดยผู ้

ควบคุมงานจะใหร้ายละเอียดเกีÉยวกบัเส้นทาง การขนส่งวสัดุแก่ผูรั้บจา้ง ทัÊงเส้นทาง

ขนส่งและกาํหนดเวลาในการใชเ้ส้นทาง และใหผู้รั้บจา้งจดัทาํผงัเส้นทางการขนส่ง

วสัดุเสนอต่อคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง เพืÉอขออนุมติัการใช้

เส้นทางต่อมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ต่อไป  อนึÉ ง เมืÉอ ผูรั้บจา้งได้รับการอนุมติัให้ใช้

เส้นทางดงักล่าวแลว้  จะต้องตรวจสอบและเคร่งครัดให้รถขนส่งของผูรั้บจา้งใช้

เฉพาะเส้นทางทีÉได้รับอนุมัติให้ใช้เท่านัÊ น   และให้ปฏิบัติตามกฎจราจรโดย

เคร่งครัด  โดยหนงัสือดงักล่าวประกอบดว้ย 

 1   หนงัสือขอใช้เส้นทางขนส่งวสัดุ 

 2   ผงัเส้นทางการขนส่ง 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอใชเ้สน้ทางขนสง่วสัด ุ

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

    1 ผงัและบรเิวณมหาวิทยาลยัเชียงใหมท่ีÉแสดงเสน้ทางขนสง่วสัดทุีÉเหมาะสม   จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอใชเ้สน้ทางขนสง่วสัดตุามเสน้ทางดงั

แนบ   เพืÉอใชใ้นการดาํเนินการงานดงักลา่ว  โดยบรษัิท/หา้งฯ ยินดีทีÉจะปฏิบตัิตามระเบียบ

การใชเ้สน้ทางขนสง่ของมหาวิทยาลยัทกุประการ 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอใชเ้สน้ทางขนส่งวสัด ุ
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

9  การวางผงัอาคารและการขออนุมตัผิงัอาคาร 
 

 การเริÉ มงานก่อสร้างผูรั้บจ้างจะต้องเริÉ มจากการศึกษาแบบรูปรายการ     

รูปร่างของอาคาร  ลกัษณะการวางอาคาร  และทาํการสํารวจพืÊนทีÉจริงทีÉจะก่อสร้าง  

โดยคาํนึงถึงอาคารข้างเคียง  แนวถนน  เสาและสายไฟฟ้า  แนวท่อ-นํÊ าประปา  

สาธารณูปโภคอืÉน ๆ ตาํแหน่งของตน้ไม ้ และทีÉสําคญัทีÉสุด คือตาํแหน่งอา้งอิงทีÉ

ระบุไวใ้นรูปแบบรายการ  จดัทาํ Shop drawing การวางผงัอาคารตามทีÉระบุตาม

รูปแบบรายการ  วางตาํแหน่งอาคารคร่าว ๆ โดยใชเ้ส้นเชือกหรือวสัดุอืÉน ๆ เพืÉอให้

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้างเห็นลกัษณะอาคารตามทีÉระบุใน

รูปแบบและรายการ ศึกษาข้อดี      ข้อด้อยของตาํแหน่งอาคาร    รวมทัÊ งวิธีการ

แกไ้ขเพืÉอเสนอต่อคณะกรรมตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง  เพืÉอทีÉคณะกรรมการ

ตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้างสามารถมีขอ้มูลทีÉจะพิจารณา  ตรวจสอบ  แกไ้ข  

และอนุมติัได ้   ในคราวประชุมครัÊ งเดียว  เมืÉอไดข้อ้มูลครบถว้นแลว้  ให้ผูรั้บจา้ง

จัดทําห นังสือขอตรวจสอบและอนุมัติผ ังของอาคารโดยห นังสือดังกล่าว

ประกอบดว้ย 

 1   หนงัสือขออนุมติัผงัอาคาร 

 2   Shop drawing  ผงัอาคารตามรูปรายการ 

 3   Shop drawing  ผงัอาคารแกไ้ข (ถา้มีหรือพบปัญหา หรืออุปสรรค) 

 นอกจากหนงัสือขออนุมติัผงัแล้ว ถา้อาคารทีÉจะปลูกสร้างทบัอาคารเดิม 

ผูรั้บจา้งจะตอ้งทาํหนังสือขอรืÊ ออาคารเดิมรวมทัÊงแสดงวิธีการรืÊ อถอนอาคารเดิม

ด้วย   และถ้าอาคารทีÉจะปลูกสร้างทบัแนวสาธารณูปโภคหลักทีÉจ่ายเข้าสู่อาคาร

ขา้งเคียง  ผูรั้บจา้งจะตอ้งทาํหนังสือขอยา้ยแนวสาธารณูปโภคทีÉมีปัญหาดงักล่าว
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ด้วย  โดยค่าใช้จ่ายการดําเนินการดังกล่าวผูรั้บจ้างจะต้องเป็นผู ้รับผิดชอบเอง

ทัÊงหมด   ซึÉ งในการรืÊอถอนและยา้ยสาธารณูปโภคอาจตอ้ง ขออนุญาตปิดนํÊ าประปา 

หรือดบัไฟฟ้าชัÉวคราว ให้ผูรั้บจา้งกาํหนดระยะเวลาการดาํเนินการให้ชดัเจน  ทัÊงนีÊ

เพืÉอให้เกิดปัญหาในการเรียนการสอนของมหาวทิยาลยัฯ นอ้ยทีÉสุด     

 การวางผงัอาคารอาจทาํใหส่้งผลกระทบกบัอาคารเดิมทีÉตอ้งรืÊอถอน  

สาธารณูปโภคทีÉกีดขวาง  เพืÉอให้คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง

ทราบ ผูรั้บจา้งมีหนา้ทีÉทีÉจะตอ้งจดัทาํหนงัสือ แจง้คณะกรรมการตรวจรับพสัดุใน

งานจา้งก่อสร้าง(ถา้มี)   เพืÉอทีÉจะไดรั้บการอนุญาตในการดาํเนินการ ในผลกระทบ

ดงักล่าว   โดยมีหนงัสือทีÉอาจตอ้งดาํเนินการดงันีÊ  

- หนงัสือขออนุญาตรืÊอถอนอาคาร 

- หนงัสือขอยา้ยสาธารณูปโภค 

- หนงัสือขอส่งวสัดุคืนใหม้หาวิทยาลยั 

วสัดุทีÉตอ้งส่งคืนให้มหาวทิยาลยั หมายถึงวสัดุทีÉสามารถนาํไปใชใ้หม่ได ้

หรือตีมูลค่าเป็นเงินได ้  สําหรับวสัดุทีÉเป็นขยะเป็นหนา้ทีÉทีÉผูรั้บจา้งจะตอ้งนาํไปทิÊง

นอกมหาวทิยาลยั 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขออนมุตัิผงัก่อสรา้งอาคาร 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       1.  shop drawing ผงัอาคารทีÉจะปลกูสรา้ง    จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขออนมุตัิผงัก่อสรา้งอาคาร  ดงัแนบ   เพืÉอ

ใชใ้นการดาํเนินการงานดงักลา่ว 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

 

ตวัอย่างหนงัสือขออนมุตัิผงัก่อสรา้งอาคาร 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขออนญุาตรื Êอถอนอาคาร 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       1.  ผงั และรูปอาคารทีÉจะรื Êอถอน              จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชยีงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขออนรุื ÊอถอนอาคารทีÉกีดขวางการก่อสรา้ง

ตามผงัก่อสรา้งอาคาร  ดงัแนบ  ทัÊงนี ÊเมืÉอรื Êอถอนแลว้เสรจ็(บรษัิท/หา้งฯ)จะทาํบญัชีวสัดทุีÉยงั

สามารถใชง้านไดส้ง่คนืตอ่มหาวิทยาลยัเพืÉอใชป้ระโยชนใ์นกิจการของมหาวิทยาลยัตอ่ไป 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขออนญุาตรื Êอถอนอาคาร 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขออนมุตัิยา้ยสาธารณูปโภค 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

     1.  shop drawing แนวสาธารณปูโภคเดิมและใหม ่          จาํนวน....แผ่น 

      2.  แผนการคาํเนินการยา้ยแนวสาธารณปูโภคและระยะเวลาการดาํเนินการ     จาํนวน....แผ่น 

   

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขออนมุตัิแนวทางการยา้ยสาธารณปูโภค

ตามรายละเอยีด  ดงัแนบ   เพืÉอทีÉจะการดาํเนินการงาน(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม)ดงักลา่ว

ตอ่ไปได ้

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอยา้ยสาธารณูปโภค 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอสง่วสัดคุืนใหม้หาวิทยาลยั 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       ř.  รายการวสัดทุีÉสง่คนื       จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถงึ (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอส่งวสัดทุีÉไดจ้ากการ(รื Êอถอนอาคาร/ยา้ย

สาธารณปูโภค/ปรบัปรุงอาคาร) สง่คืนตอ่มหาวิทยาลยัตามรายละเอยีดดงัแนบ 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาพิจารณาและดาํเนินการตอ่ไป 

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอส่งวสัดคืุนใหม้หาวิทยาลยั 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

42  

การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

10  การจดัแผนการทาํงาน  การปฏบิตัิงาน 
 

 ในการทาํงานก่อสร้างต้องมีแผนงานการดําเนินงานก่อสร้าง   ดังนัÊนผู ้

รับจา้งจะตอ้งจดัทาํแผนงานการก่อสร้างให้เป็นไปตามข้อกาํหนดในสัญญาจา้ง 

แผนงานดงักล่าวจะตอ้งประกอบดว้ยงานทีÉจะตอ้งทาํตามงวดงานหรือขัÊนตอนการ

ทาํงาน  ระยะเวลาทีÉทาํงาน  ร้อยละของงานทีÉทาํ  ตาํแหน่งเวลาทีÉคิดว่าจะส่งงวด

งาน  และอืÉน ๆ โดยผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํแผนดงักล่าวให้อยู่ในรูปของ  Bar  Chart   

หรือ  Progress  Chart  ประกอบด้วยผลงาน 3 ส่วน คือ  แผนงานตามสัญญา

แผนงานตามแผนงานของผู ้รับจ้างเอง    และแผนงานทีÉท ําได้จริง (ส่วนของ

แผน งาน ทีÉ ท ําได้จ ริงย ังไม่ มี ใน ส่ วน ก ารส่ งแ ผน งาน ค รัÊ งแ รก )  เส น อ ต่อ

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง   เพืÉอใชเ้ป็นขอ้มูลในการตรวจสอบ

ความกา้วหนา้ของผลงานของผูรั้บจา้ง  
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอสง่แผนการดาํเนินการ(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม) 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       1.  Bar chart  Progress chart การดาํเนินการของงาน    จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอสง่แผนการดาํเนินการ(ก่อสรา้ง/

ปรบัปรุง/ซอ่มแซม)อาคาร  ดงัแนบ   เพืÉอใชใ้นการดาํเนินการงานดงักลา่ว 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอส่งแผนการดาํเนินการ(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม) 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

11  การขออนุมตัวิสัดุ การนาํวสัดุเขา้หน่วยงาน และการเก็บรกัษา 
 

 ก่อนทีÉผู ้รับจ้างจะนําว ัส ดุทีÉ ใช้ในการก่อสร้างมาใช้งานหรือไว้ใน

หน่วยงานก่อสร้างผูรั้บจา้ง จะตอ้งทาํหนังสือขอใช้วสัดุนัÊน ๆ ต่อคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างก่อน   เมืÉอได้รับอนุญาตให้ใช้วสัดุนัÊ นได้จึง

สามารถนาํวสัดุทีÉไดรั้บอนุญาตแลว้มาเก็บไวห้น่วยงานได ้ ถ้าผู้ รับจ้างนําวัสดุใดทีÉ

ยังไม่ได้รับการอนุมัติเข้ามาในบริเวณงานก่อสร้าง  กรรมการตรวจรับพัสดุในงาน

จ้างก่อสร้าง  ผู้ควบคุมงาน    หรือผู้รับผดิชอบเกีÉยวกบังานจ้างสามารถแจ้งผู้รับจ้าง

ให้นําวัสดุนัÊนออกจากหน่วยงานได้ทันที  และผูรั้บจา้งจะตอ้งปฏิบติัตามโดยทนัที 

หากไม่ปฏิบัติตาม กรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง  ผู ้ควบคุมงาน  

สามารถสัÉงให้หยุดงานชัÉวคราว ทัÊงนีÊ  เพืÉอป้องกนัการนาํวสัดุดงักล่าวไปใชใ้นงาน

จา้ง 

 การขออนุมติัวสัดุ  โดยทัÉวไปแลว้รูปแบบและรายการมกัจะกาํหนดวสัดุ

อยา่งน้อย  2 – 3  ผลิตภณัฑ์ให้ผูรั้บจา้งเลือกใชใ้นการก่อสร้าง  และ    ส่วนใหญ่จะ

ใช้คาํว่าหรือเทียบเท่าต่อทา้ย  เพืÉอเปิดโอกาสให้ผูรั้บจา้งสามารถเลือกใช้ผลิตภณัฑ์

ใดก็ได ้ ตามขอ้กาํหนดในแบบรูปรายการผลิตภณัฑ์ใดผลิตภณัฑ์หนึÉง  ถา้ผูรั้บจา้ง

จะขอใช้ผลิตภัณฑ์เทียบเท่าผลิตภัณฑ์ทีÉกาํหนดตามแบบรูปรายการ   ผูรั้บจ้าง

จะต้องมีหลักฐานแสดงการเทียบเท่ากับผลิตภัณฑ์ทีÉระบุตามรูปแบบรายการ    

เพืÉอให้การพิจารณาอนุมตัิวสัดุสะดวกและเป็นไปได้อย่างรวดเร็วผูรั้บจา้งควรทาํ

หนงัสือขอใชว้สัดุทีÉขอใชแ้ตกต่างกนัเป็นส่วน ๆ ดงันีÊ  

 -  วัสดุทีÉขอใช้ตรงตามแบบรูปรายการ   ควรทาํเสนอแยกออกจากส่วนอืÉน 

ๆ เนืÉองจากในทางปฏิบติัผูค้วบคุมงานสามารถทีÉจะอนุญาตให้ใช้วสัดุทีÉตรงตาม
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

แบบรูปรายการไดก่้อนการอนุมติัเป็นทางการ  และสามารถเสนอเรืÉองให้ประธาน

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้างอนุมติัไดท้นัที โดยไม่ตอ้งรอการ

ประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง   เพราะเป็นไปตาม

รูปแบบรายการทีÉระบุในสัญญาจา้ง  และเมืÉอมีการประชุม  คณะกรรมการตรวจรับ

พสัดุในงานจา้งก่อสร้าง    ประธานคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง

จึงจะนําแจ้งในทีÉประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างเพืÉอ

รับทราบการอนุมติัวสัดุอีกครัÊ งหนึÉง   ซึÉ งทาํให้ผูรั้บจา้งสามารถใช้วสัดุก่อสร้างได้

อยา่งรวดเร็วไม่ติดขดั  และการก่อสร้างก็เป็นไปตามแบบรูปรายการ   

 -  วัสดุทีÉขอใช้เทียบเท่าวัสดุในแบบรูปรายการ การขอเทียบเท่าวสัดุควร

ทาํเสนอแยกออกจากส่วนอืÉน ๆ เนืÉองจากผูรั้บจา้งจะตอ้งเสนอเหตุผลความจาํเป็นทีÉ

ขอใชว้สัดุเทียบเท่า และหลกัฐานทีÉสามารถเปรียบเทียบการเทียบเท่าวสัดุ   รวมทัÊง

ราคาเปรียบเทียบวสัดุทีÉขอใช้กับวสัดุตามรูปแบบและรายการ ในการพิจารณา

อนุมติัวสัดุส่วนนีÊจะตอ้งนาํเขา้พิจารณาในทีÉประชุมคณะกรรมการตรวจรับพสัดุใน

งานจ้างก่อสร้าง  ซึÉ งท ําให้การอนุมัติวสัดุล่าช้าเพราะต้องรอการประชุมของ

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง   

 -  วัสดุทีÉขอใช้ไม่ได้ระบุในรูปแบบและรายการ      วสัดุบางส่วนไม่มี

รายละเอียดทีÉกาํหนดไวใ้นแบบรูปรายการ  ดงันัÊน ผูรั้บจา้งควรทาํหนงัสือขออนุมติั

แยกจากส่วนอืÉน ๆ  เช่นกนั  เพราะในการพิจารณาอนุมติัจะแยกการพิจารณา  คือถา้

วสัดุทีÉขอใช้เป็นวสัดุทีÉไดม้าตรฐานอุตสาหกรรมและใช้กนัอยู่ท ัÉวไปในทอ้งตลาด  

สถาปนิกหรือวิศวกร  ผูค้วบคุมงาน  สามารถเสนอ         ขออนุมติัจากประธาน

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างได้ทันที  แต่ถ้าเป็นวสัดุทีÉไม่มี
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

มาตรฐาน และเป็นวสัดุทีÉไม่ได้มีการใช้งานกนัทัÉวไป หรือมีความไม่ชัดเจนของ

วสัดุ  ควรให้นาํเขา้ทีÉประชุมคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้างเพืÉอ

พิจารณา   

 เมืÉอผู ้รับจ้างได้รับการอนุมัติการใช้วสัดุแล้ว  จึงมีสิทธิทีÉจะนําวสัดุทีÉ

ไดรั้บอนุมติัเขา้มาใชง้านหรือเก็บไวใ้นบริเวณก่อสร้าง  การนาํวสัดุเขา้มาในบริเวณ

ก่อสร้างจะตอ้งสําเนาใบส่งของให้ผูค้วบคุมงานจา้ง  เพืÉอผูค้วบคุม    งานจา้งจะได้

ตรวจสอบวสัดุไดต้ลอดเวลา     

 หลงัจากทีÉผูรั้บจา้งนาํวสัดุเขา้มาในหน่วยงานแลว้   ผูรั้บจา้งจะต้องเก็บ

รักษาวสัดุดงักล่าวอย่างถูกตอ้งตามหลกัวิชาช่างทีÉดีหรือตามทีÉผูผ้ลิตแนะนาํ   เพืÉอ

ป้องกนัการเสียหายของวสัดุ  หากไม่เก็บให้ถูกตอ้งตามหลกัวิชาช่างทีÉดีหรือตามทีÉ

ผูผ้ลิตแนะนาํแลว้  ผูค้วบคุมงาน  กรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง     มี

สิทธิทีÉจะขอยกเลิกการใช้วสัดุดังกล่าว ถ้าเห็นว่าวสัดุดังกล่าวมีการชํารุด  หรือ

เสืÉอมสภาพไป   

 วสัดุบางอยา่ง  เช่น  เหล็กเสริมคอนกรีต  คอนกรีต  และอืÉน ๆ เมืÉอไดรั้บ

อนุมติัให้ใช้งานแลว้ผูรั้บจา้งตอ้งรับผิดชอบในการเก็บตวัอย่างเพืÉอนาํไปทดสอบ  

เพืÉอตรวจสอบวสัดุดังกล่าวว่ามีคุณสมบัติตามทีÉออกแบบไวห้รือไม่   หลังจาก

ท ดส อบ แ ล้วผู ้รับ จ้างจะ ต้อ งจัดทําห นังสื อข อส่ งผล ก ารท ดส อบ วัส ดุต่อ

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง  เพืÉอทราบถึงผลการทดสอบวา่ตรง

ตามขอ้กาํหนดหรือไม่อยา่งไร 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขออนมุตัิวสัด(ุตรงตามรูปแบบรายการ/เทียบเทา่/ขอใช)้ 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       ř.  ตารางการเปรยีบเทียบวสัด ุ     จาํนวน....แผ่น 

        2. รายละเอยีดของวสัด ุ   จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขออนมุตัิใชว้สัดตุามเอกสาร  ดงัแนบ   

เพืÉอใชใ้นการดาํเนินการ(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม)งานดงักลา่ว 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขออนมุตัิวสัด ุ
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตวัอย่างรายการขออนมุตัิวสัด ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขทีÉ …………………. ลงวนัทีÉ …………………………………………..

เลขทีÉ รายการวสัดุ รายละเอียดตามรูปแบบรายการ รายละเอียดทีÉขออนมุตัิใช้ สิÉงทีÉสง่มาดว้ย หมายเหตุ

รายการขออนุมัติวัสดุ

โครงการ :………………………………………………………………. มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

12  การตรวจสอบแกไ้ขแบบรูปรายการทีÉขดัแยง้กนั 
 

 ในการเสนอราคาค่าก่อสร้างอาคารตามสัญญาจ้าง  มหาวิทยาลัย- 

เชียงใหม่ถือวา่ผูรั้บจา้งไดต้รวจสอบรับทราบรายละเอียดตามรูปแบบและรายการ

ครบถว้น  รวมทัÊงรับทราบขอ้ขดัแยง้และปัญหาของรูปแบบรายการครบถ้วนแลว้  

ดงันัÊน เมืÉอผูรั้บจา้งเริÉมดาํเนินการก่อสร้าง ผูรั้บจา้งตอ้งทาํการตรวจสอบแบบรูป

รายการโดยละเอียด  และให้เสนอขอ้ขดัแยง้ทีÉมีอยู่ในแบบรูปรายการทีÉประกอบ

เป็นสัญญาล่วงหน้าก่อนทีÉจะดําเนินการก่อสร้าง โดยจัดทําเป็น Shop Drawing 

แสดงแบบทีÉขดัแยง้กัน และแสดงแบบทีÉแก้ไขแล้ว  โดยมีสถาปนิกและวิศวกร

ผูอ้อกแบบลงนามตรวจสอบแบบ Shop Drawing  ดงักล่าวเป็นทีÉเรียบร้อยแลว้  และ

ให้ทาํการเสนอขอ้ขดัแยง้ในรูปแบบดงักล่าวต่อคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงาน

จ้างก่อสร้าง  เพืÉอคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้างจะได้พิจารณา

อนุมัติแก้ไขล่วงหน้าก่อนจะถึงเวลาก่อสร้างส่วนขัดแยง้นัÊ น  ทัÊ งนีÊ  ข้อขัดแยง้

ดงักล่าวมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ถือวา่ผูรั้บจา้งรับทราบแลว้  จะนาํมาขอต่อสัญญาจา้ง

ไม่ได้    ขอ้ขดัแยง้ดงัทีÉกล่าวมาในงานก่อสร้างบางงานอาจมีหรือไม่มีก็ได ้ ดงันัÊน 

หากผูรั้บจ้างตรวจพบขัดแยง้ของรูปแบบและรายการหรือแบบ   ไม่ครบถ้วน

ตอ้งการรายละเอียดเพิÉมเติม  ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํหนังสือแสดง ขอ้ขดัแยง้  การ

แกไ้ข  หรือความตอ้งการรายละเอียดเพิÉมเติมถึงคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงาน

จา้งก่อสร้าง  เพืÉอพิจารณาแกไ้ขปัญหาดงักล่าว    
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอแจง้ขอ้ขดัแยง้ในรูปแบบรายการ 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

     1.  shop drawing     ของขอ้ขดัแยง้ในรูปแบบรายการ       จาํนวน....แผ่น 

      2.  วิธีการแกไ้ขหรอืแนวทางแกไ้ข(ถา้มี)         จาํนวน....แผ่น 

   

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอแจง้ขอ้ขดัแยง้ของรูปแบบรายการ  ตาม

รายละเอยีด  ดงัแนบ  ทาํให(้บรษัิท/หา้งฯ)ไมส่ามารถดาํเนินการ(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม)

ตอ่ไปได ้  จงึขอเสนอคณะกรรมการชว่ยหาทางแกไ้ขโดยเรง่ดว่น ทัÊงนี ÊเพืÉอทีÉ(บรษัิท/หา้งฯ)จะ

การดาํเนินการงาน(ก่อสรา้ง/ปรบัปรุง/ซอ่มแซม)ดงักลา่วตอ่ไปได ้

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาพิจารณาและดาํเนินการตอ่ไป 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือแจง้รูปแบบรายการทีÉขดัแยง้ 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

13  การขออนุมตั ิShop drawing  และการตรวจสอบ  Shop  drawing 
 

 ก่อนทีÉผูรั้บจา้งจะเริÉมงานก่อสร้างใด ๆ ก็ตามผูรั้บจา้งจะตอ้งตรวจสอบ

แบบรูปรายการรายละเอียดต่าง ๆ ให้ครบถว้นแลว้จึงจดัทาํ Shop  Drawing  เสนอ

ต่อคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้างโดยผา่นผูค้วบคุมงานเป็น       ผู ้

ตรวจสอบในขัÊ นต้น Shop Drawing ทีÉ เสน อนัÊ น ต้ องมีสถาปนิกหรือวิศวกร

ผู้รับผิดชอบต่อโครงการของผู้รับจ้างลงนามรับรองด้วย  จึงจะถือว่าเอกสาร Shop 

Drawing ทีÉขออนุญาตนัÊนสมบูรณ์ 

 การตรวจสอบ Shop Drawing นัÊ นจะต้องตรวจสอบกับรูปแบบและ

รายการตามสัญญาความสัมพนัธ์ระหว่างงานต่าง ๆ และความเป็นไปได้ของการ

ก่อสร้าง  โดยตอ้งพิจารณาถึงงานโครงสร้าง (ความแข็งแรง) งานสถาปัตยกรรม 

(ความสวยงาม) งานระบบต่าง ๆ (ความสามารถทีÉจะใช้งาน)  ทัÊงหมดให้ครบถว้น 

Shop Drawing ทีÉตอ้งดาํเนินการในส่วนแรกคือ Shop  Drawing ของงานโครงสร้าง  

การตรวจสอบจะตอ้งตรวจสอบ ดงันีÊ  

 1   ตรวจสอบกบัแบบรูปรายการ  โดยจะตอ้งมีรายละเอียดระยะทีÉใช้ใน

การก่อสร้างระบุชดัเจนเพิÉมเติม  จากรูปแบบเดิม  แต่ตรงตามแบบรูป

รายการ  ระยะดังกล่าวนีÊ ในแบบรูปรายการมักจะไม่ระบุในงาน

โครงสร้าง  แต่จะระบุในงานสถาปัตยกรรมแทน  แต่ใน Shop  

Drawing   ทีÉใชใ้นการก่อสร้างจะตอ้งมีระบุใหช้ดัเจน 

2 ตรวจส อบ กับ งาน ส ถ าปัตยก รรม  จะ ต้อ งไม่ขัดแย้งกับ งาน

สถาปัตยกรรม  และตอ้งทาํให้งานสถาปัตยกรรมสามารถก่อสร้างได้

ตามรูปแบบรายการ 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

3 ตรวจสอบกบังานระบบต่าง ๆ จะตอ้งให้ระบบต่าง ๆ สามารถติดตัÊง

ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ  และเป็นไปตามแบบรูปรายการ 

 จากการทีÉ  Shop  Drawing  ของงานต่าง ๆ มีความสัมพนัธ์กนั      ทาํให้

ในบางครัÊ งผูรั้บจา้งจะตอ้งดาํเนินการจดัทาํ Shop  Drawing  ของงานทัÊงหมด ส่งต่อ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างเพืÉอตรวจและอนุมัติก่อนการ

ดาํเนินการก่อสร้าง  การตรวจสอบ Shop  Drawing ส่วนอืÉน ๆ จะตรวจสอบคลา้ย

กับ Shop Drawing ของงานโครงสร้าง  โดย Shop  Drawing  ทีÉดีจะต้องสามารถ

รองรับงานก่อสร้างอืÉน ๆ ทีÉก่อสร้างในภายหลงัไดอ้ย่างสมบูรณ์       ตรงตามแบบ

รูปรายการ  จึงจะแสดงวา่ Shop Drawing ดงักล่าวสามารถนาํไปใชก่้อสร้างได ้

 ถา้ Shop Drawing จาํเป็นตอ้งแตกต่างไปจากรูปแบบเดิม   เนืÉองจากตอ้ง

ปรับให้เป็นไปตามข้อขัดแยง้ในรูปแบบรายการดังทีÉกล่าวมา      ให้ผู ้รับจ้าง

ประสานงานกบัผูอ้อกแบบเพืÉอแกไ้ขปัญหา แล้วจึงเสนอ Shop  Drawing ทีÉแกไ้ข

แลว้  โดยมีความเห็นของผูอ้อกแบบ  สามญัสถาปนิก และสามญัวิศวกร  รับรองมา

ในรูปแบบดว้ยถา้เป็นงานอาคารสาธารณะ  
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขออนมุตัิ Shop Drawing (งาน.............) 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       1.  Shop Drawing (งานสถาปัตย/์วิศวกรรม/ระบบ....)    จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขออนมุตัิ Shop Drawing (งานสถาปัตย/์

วิศวกรรม/ระบบ....)    ดงัแนบ   เพืÉอใชใ้นการดาํเนินการงานดงักลา่ว 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาอนมุตัิ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขออนมุตัิ Shop Drawing 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

14  การจดัทาํงานรายงานการปฏบิตังิานประจาํวนั   และประจาํสปัดาห ์
 

 ในการดาํเนินการก่อสร้าง    ผูรั้บจ้างจะต้องให้ความร่วมมือกับ       ผู ้

ควบคุมงานจดัทาํรายงานประจาํวนัเพืÉอรายงานความกา้วหน้าของงานทุก ๆ วนั  ซึÉ ง

รายงานประจาํวนัควรประกอบด้วย  วนัทีÉทาํงาน  จาํนวนคนงาน  กรรมกร  ช่าง

เทคนิคต่าง ๆ  โฟร์แมน  วิศวกร  และผูจ้ดัการโครงการ  วสัดุทีÉใช้งาน  เครืÉองมือทีÉ

ใชง้าน  วสัดุทีÉเขา้หน่วยงาน  งานทีÉทาํ  และสภาพอากาศ   โดยส่งรายงานประจาํวนั

ต่อผูค้วบคุมงานทุกวนั  และเมืÉอครบหนึÉ งสัปดาห์   ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํใบสรุป

ผลงานทีÉผ่านมาในหนึÉ งสัปดาห์  โดยแสดงผลงานก้าวหน้าสรุปรวมทัÊงโครงการ

และเวลาทีÉใชใ้นการก่อสร้างทัÊงหมดเสนอรายงานต่อผูค้วบคุมงานเพืÉอผูค้วบคุมงาน

ตรวจสอบและจดัทาํรายงานต่อประธานคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้ง

ก่อสร้างอีกครัÊ งหนึÉง     
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

สาํนกังานอธิการบดี  มหาวิทยาลยัเชียงใหม่        WED-QF001-301

งานก่อสรา้ง……………………………………………….……ประจาํวนัทีÉ…………เดือน…………………………..พ.ศ………………

ดาํเนินการก่อสรา้งโดย………………………………………………………………………………………………………………………

สภาพอากาศ…………………………………………………………………………………………………………………………………

1 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

2 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

3 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

4 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

5 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

6 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

7 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

8 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

9 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

10 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

11 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

12 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

13 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

14 …………………………………………………………………………………………………………………………………..

1 ………………………………………………………………..6 …………………………………………………………………

2 ………………………………………………………………..7 …………………………………………………………………

3 ………………………………………………………………..8 …………………………………………………………………

4 ………………………………………………………………..9 …………………………………………………………………

5 ………………………………………………………………..10 …………………………………………………………………

1. วิศวกร……………..…………………….คน 2. โฟรแ์มน…………………………..คน     3. ช่างไม…้……………………………คน

4. ช่างเหลก็……………………...………… คน 5. ช่างปนู…………………………….คน    6. ช่างไฟฟา้…………………………...คน

7. ช่างประปา……………………………….คน 8. กรรมกร………………..……….…คน   9. อืÉน ๆ………………………………...คน

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

งานออกแบบและก่อสรา้ง  กองสวสัดิการ  วนัทีÉออกเอกสาร : 26  กนัยายน 2546

ปัญหาและอุปสรรค

การปฏิบัติงาน

วัสดุนําเข้าหน่วยงานและเครืÉองจักรกล

บุคลากรของผู้รับจ้าง

 

ตวัอย่างรายงานประจาํวนั 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตวัอย่างรายงานประจาํสปัดาห ์

     

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาํนกังานอธิการบดี  มหาวิทยาลยัเชียงใหม่           WED-QF001-302

(WEAKLY REPORT)
โครงการ……………………………………………………………………………………………………………เริÉมสัญญา…………………………………………

ผู้รับจ้าง……………………………………………………………………………………………………………สิÊนสุดสัญญา………………………………………

วันทีÉ…..………………………………ถงึวันทีÉ……….……………………….รวม…….….วัน

ปัญหาและอุปสรรค

งวดงาน

(     งวด) % หมายเหตุ

ตามงวดงาน ตามสญัญา ทาํจรงิ สะสม วนั % วนั % สญัญา แผนงาน

งานออกแบบและก่อสรา้ง  กองสวสัดิการ  วนัทีÉออกเอกสาร : 26 กนัยายน  2546

เปรยีบเทียบกบั

เวลาการทาํงานทัÊงโครงการ (       วนั)

รายละเอยีดการสรุปผลการดาํเนินการกอ่สร้างประจาํสัปดาห์

ผลดาํเนินงานในรอบการรายงาน

สรุปผลก้าวหน้าและเวลาของการดาํเนินการก่อสร้าง

ผลกา้วหนา้ของงาน (%)

% ทัÊงโครงการ ใชไ้ป คงเหลือ
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

15  การขออนุญาตเทคอนกรีต 
 

 ในการก่อสร้างเมืÉอผูรั้บจา้งไดรั้บอนุมตัิ  Shop  Drawing งานโครงสร้าง

เรียบร้อยแล้ว   ผูรั้บจา้งจะตอ้งดาํเนินการก่อสร้างตามขัÊนตอน คือ  ประกอบแบบ  

ผูกเหล็กเสริม  และก่อนทีÉผูรั้บจา้งจะดาํเนินการเทคอนกรีต   ผูรั้บจา้งจะตอ้งทาํ

หนังสือขออนุญาตเทคอนกรีตต่อผู ้ควบคุมงาน  เพืÉอให้ผู ้ควบคุมงานทําการ

ตรวจสอบขนาด  จาํนวน  และระยะของเหล็กเสริม  ระยะระหว่างไมแ้บบ  ความ

แข็งแรง  ความสะอาดของไมแ้บบ  ความพร้อมทางดา้นอุปกรณ์  และบุคลากรของ

ผูรั้บจา้ง  และอืÉน ๆ ทีÉกาํหนดในแบบรูปรายการ    ก่อนทีÉผูค้วบคุมงานจะอนุมติัให้

เทคอนกรีตไดต้่อไป    

 ในกรณีทีÉผูรั้บจา้งดาํเนินการเทคอนกรีตโดยพลการ  ไม่ให้ผูค้วบคุมงาน

ตรวจสอบก่อนการเทคอนกรีต  ทาํให้ผูรั้บจา้งไม่มีผูรั้บรองจาํนวนของเหล็กเสริม

ของคอนกรีตทีÉเทไปแล้ว  รวมทัÊงวิธีการดาํเนินการเทคอนกรีตว่าถูกตอ้งหรือไม่  

ซึÉ งกรณีดังกล่าวสามารถเป็นสาเหตุให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้าง

ก่อสร้าง  และผูค้วบคุมงานปฏิเสธไม่ตรวจรับงานคอนกรีตในส่วนนัÊน ๆ ได ้
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตวัอย่างหนงัสือขออนมุตัิเทคอนกรีต 

 
 

     ตราบรษัิท/หา้ง บริษัท/หา้งฯ.................................................... หนังสือขออนุมัติดาํเนินงาน

 Request for Approval & Inspection

โครงการ : ………………………………………………………………………….    เลขทีÉเอกสาร :

วนั - เดือน - ปี :

เรียน ผูค้วบคมุงาน

ประเภทของงานทีÉขออนมุตัิ :

 โฟรแ์มน วิศวกรสนาม ผู้ควบคุมงาน หัวหน้าชุด

ระดบั

แนว

ดิÉง

ชนิดของงาน : ไมแ้บบ

เหล็กเสน้

เหล็กรูปพรรณ

Block Out , Sleeve

กาํหนดเวลาทีÉขออนมุตัิดาํเนินงาน : ความสะอาดครัÊงสดุทา้ย

งานระบบไฟฟ้า

งานระบบประปา

ใชว้สัดปุระเภท : งานระบบดบัเพลิง

งานระบบปรบัอากาศ

อืÉนๆ

ลงชืÉอ

ไดต้รวจสอบงานตามรายการขา้งตน้เรียบรอ้ยแลว้ สาํหรบัวิศวกรควบคมุงานก่อสรา้ง

อนมุตัิ แกไ้ขตามบนัทึก

อนมุตัิตามบนัทึก ไมอ่นมุตัิตามบนัทึก

บนัทึก :

วิศวกร

ผลการดาํเนินงาน: 

( )

ผูค้วบคมุงาน

รายการตรวจสอบ

รายละเอียดของงาน
ผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง

วนัทีÉ....................................................

เวลา :

จึงขออนมุตัิดาํเนินงาน

(............................................................)

บรษัิท/ หา้งฯ

ระหวา่งวนัทีÉ :
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

16  การจดัทาํรายการงานเพิÉม  งานลด 
 

 ในกรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงแบบรูปรายการไปจากสัญญาจา้ง         ผูรั้บ

จ้างจะต้องจัดทํารายการงานทีÉ เพิÉ ม ขึÊ นและงานทีÉ ลดลง เสนอต่อประธาน

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง  โดยจดัทาํหนงัสือการเปลีÉยนแปลง

รูปแบบและรายการ  ปริมาณงานทีÉเพิÉมขึÊน  ปริมาณงานทีÉลดลงจากแบบรูปและ

รายการตามสัญญา   รวมทัÊงจดัทาํแบบ Shop Drawing ของรูปแบบรายการเดิมและ

รูปแบบรายการใหม่  ประกอบการประมาณราคาทีÉเปลีÉยนแปลงไป  ในการคาํนวณ

ปริมาณงานให้คาํนวณจากปริมาณงานทีÉเพิÉมลดจากรูปแบบรายการจริง   และใช้

ราคาตามใบเสนอราคาทีÉประกอบเป็นสัญญาในช่องราคาต่อหน่วยเป็นตวัคูณ  ถา้มี

รายการทีÉไม่ปรากฏในใบเสนอราคาให้ใชร้าคาในทอ้งตลาดปัจจุบนัเป็นหลกั   ทัÊงนีÊ

การใชร้าคาดงักล่าวตอ้งมีเอกสารราคาทีÉจดัซืÊอจริงแนบดว้ย   
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอสง่รายการเพิÉมลด 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       1.  Shop Drawing ชองรูปแบบรายการเดิม    จาํนวน....แผ่น 

                       2.  Shop Drawing ชองรูปแบบรายการใหม ่  จาํนวน....แผ่น 

                       ś.  ตารางเปรยีบเทียบราคาเพิÉม-ลด     จาํนวน....แผ่น 

 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชยีงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอสง่รายละเอยีดงานเพิÉม-ลด ตาม

รายละเอยีดดงัแนบ ทัÊงนี Êสรุปเป็นเงิน(เพิÉมขึ Êน/ลดลง)ทัÊงสิ Êน ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,บาท (จาํนวน

เงินตวัอกัษร)  (บรษัิท/หา้งฯ)ขอสงวนสิทธินาํไปหกักลบลบหนีÊในงวดสดุทา้ย  ทัÊงนี Êหากเป็นเงิน

เพิÉม(บรษัิท/หา้งฯ)ยินดีไมค่ิดเงนิเพิÉมกบัทางมหาวิทยาลยัแตอ่ยา่งใด 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณา   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอส่งรายการเพิÉม - ลด 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

17  การส่งมอบงวดงาน 
 

 การส่งงวดงานระหว่างสัญญาจา้งฯ  เมืÉอผูรั้บจา้งดาํเนินการก่อสร้างจน

งานในงวดงานแลว้เสร็จ   ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํหนงัสือขอส่งมอบงวดงานเสนอต่อ

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้าง     เพืÉอตรวจรับงวดงานนัÊน โดย

หนงัสือการส่งงานจะตอ้งอา้งถึง งวดงานทีÉส่ง งานทีÉทาํส่ง และจาํนวนเงินทีÉขอเบิก  

ในกรณีทีÉงวดงานคิดเป็นเปอร์เซ็นตข์องงานจะตอ้งจดัทาํรายละเอียดรายการของาน

ทีÉส่ง  และราคาของงานทีÉส่งแนบด้วย  นอกจากนีÊ และหากงวดงานระบุรายการ

เอกสารอืÉนๆ ทีÉตอ้งนาํส่งพร้อมงวดงานผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํให้ครบถ้วนแนบไป

พร้อมกบัการส่งงวดงานนัÊนๆ 

 การส่งงวดงานงวดสุดทา้ย  และหรืองวดงานทีÉหมดสัญญาจา้งแลว้  การ

ส่งงวดงานดงักล่าวเก็บขอ้งกบัค่าปรับ  ดังนัÊนผูรั้บจา้งจะต้องรีบดาํเนินการและ

จดัทาํเอกสารให้สมบูรณ์และควบถว้น  นําไปส่งให้ส่วนงานลงบนัทึกรับโดยเร็ว  

ในกรณีทีÉ เป็นการส่งงวดงานสุดท้าย   เอกสารการส่งงานดังกล่าว จะต้องเป็น

เอกสารหลังสุดของเอกสารทัÊงหมดทีÉผูรั้บจา้งต้องนําส่งจึงจะถึงได้ว่าดาํเนินการ

ก่อสร้างครบถว้น สมบูรณ์ ทุกประการตามทีÉระบุในสัญญาจา้งฯ 

 

 

 

 

 



 

 

 

62  

การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอสง่งานงวดทีÉ.............. 

เรยีน ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       ř.  สาํเนาสญัญางวดงาน      จาํนวน....แผ่น 

                       Ś.  รายละเอียดการสง่งวดงาน     จาํนวน....แผ่น 

                       ś.  เอกสารแนบตา่งๆ พรอ้มรูปถ่าย     จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชยีงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอส่งงานงวดทีÉ,,,,,,,,,,,ดงัรายละเอียดดงันี Ê 

                    งานงวดทีÉ............   เป็นเงนิ......................ประกอบดว้ย 

-  งาน........................... 

- งาน............................. 

(สว่นทีÉเขียนงวดงานอยูใ่นสญัญาจา้ง) 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณาตรวจรบังาน  และจา่ยเงนิจาํนวน.............. 

บาท (.......................)   ใหก้บัทาง(บรษัิท/หา้งฯ) จกัเป็นพระคณุยิÉง   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอส่งงวดงาน 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตวัอย่างตารางการสง่งวดงานแบบคดิเปอรเ์ซ็นตง์าน (ใบสรุป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่างตารางการสง่งวดงานแบบคดิเปอรเ์ซ็นตง์าน (รายละเอียด) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บัญชีแสดงปริมาณวัสดุและแรงงานค่าก่อสร้าง

โครงการ : …………………………………………………………………………………….. สรุปรวมทัÊงหมด

ทีÉตัÊง       : …………………………………………………………………………………….

ราคางาน

สัญญา สะสมก่อน งวดนีÊ สะสมรวม คงเหลือ ต่อหน่วย สัญญา สะสมก่อน งวดนีÊ สะสมรวม คงเหลือ

รวมวัสดุและค่าแรงงาน

ค่าดาํเนินการ + กาํไร %

รวม

ภาษี %

รวมทัÊงสิÊน

เปอรเ์ซ็นตง์าน %

ลาํดับ หน่วย หมายเหตุ
จาํนวนปริมาณงาน จาํนวนเงิน

รายการ

 

บัญชีแสดงปริมาณวัสดุและแรงงานค่าก่อสร้าง

โครงการ : ……………………………………………………………………………………..

ทีÉตัÊง       : ……………………………………………………………………………

ราคางาน

สัญญา สะสมก่อน งวดนีÊ สะสมรวม คงเหลือ ต่อหน่วย สัญญา สะสมก่อน งวดนีÊ สะสมรวม คงเหลือ

จาํนวนเงิน
หมายเหตุลาํดับ รายการ หน่วย

จาํนวนปริมาณงาน
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

18  การขอขยายเวลาสญัญาจา้ง 
 

 ในกรณีทีÉมีการเพิÉมงาน  เปลีÉยนแปลงรายการ  หรือมีการสัÉงหยุดงานทีÉ

ไม่ใช่ความผิดของผูรั้บจา้ง  ผูรั้บจา้งสามารถทาํหนังสือขอต่ออายุสัญญาได ้  โดย

แสดงเหตุผลความจาํเป็นในการขอต่ออายุสัญญามาโดยละเอียด  ทัÊ งนีÊ  เพืÉอเป็น

ขอ้มูลในการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้งก่อสร้าง  โดยปกติ

แล้ว    การพิจารณาการขอต่อสัญญาจา้งต้องพิจารณาตาม พรบ.การจดัซืÊอจดัจา้ง

และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ŚŝŞŘ  มาตรา řŘŚ ดงันีÊ    

 “มาตรา ๑๐๒ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่ สัญญา  หรือการขยายเวลาทาํการตาม

สัญญา หรือข้อตกลง  ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอาํนาจทีÉจะพิจารณาได้ตามจาํนวนวันทีÉมีเหตุ

เกิดขึÊนจริง  เฉพาะในกรณี  ดังต่อไปนีÊ  

(๑) เหตเุกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ  

(๒) เหตสุุดวิสัย  

(๓) เหตเุกิดจากพฤติการณ์อันหนึÉงอันใดทีÉคู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย  

(๔) เหตุอืÉนตามทีÉกาํหนดในกฎกระทรวง หลักเกณฑ์และวิธีการของดหรือลดค่าปรับ

ให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือข้อตกลง  ให้เป็นไปตามระเบียบทีÉ

รัฐมนตรีกาํหนด ” 

ดงันัÊน การขอขยายอายขุองสัญญาจา้งจึงควรใช้เหตุผลดงัขา้งตน้ในการยืÉน

ขอขยายสัญญาจา้งหรือลดค่าปรับ  ต่อคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจา้ง

ก่อสร้าง  โดยมีเอกสารประกอบการยืÉนขอทีÉมีความชดัเจนในดา้นเหตุผลและเวลา 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอขยายระยะเวลาของสญัญาจา้ง 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       ř.  ทีÉเกีÉยวขอ้งกนัการขอขยายเวลา     จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ประสพปัญหาในการก่อสรา้งเนืÉองจาก

......................................จึงเป็นเหตใุห ้ (บรษัิท/หา้งฯ)ตอ้งขอขยายระยะเวลาก่อสรา้งออกไป

อีก...............วนั นบัจากวนัทีÉสิ Êนสดุสญัญา 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพิจารณา   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขอขยายระยะเวลาสญัญาจา้ง 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

19  การส่ง  Asbuilt  Drawing 
 

 ในการก่อสร้างอาคารขนาดกลางจนถึงอาคารขนาดใหญ่  เมืÉอผูรั้บจา้ง

ดาํเนินการก่อสร้างจนงานแต่ละอย่าง  เช่น  งานโครงสร้าง  งานสถาปัตยกรรม  

และงานระบบต่าง ๆ แลว้เสร็จตาม Shop Drawing ทีÉขออนุญาตไว ้ ผูรั้บจา้งจะตอ้ง

จดัทาํ Asbuilt  Drawing  งานดงักล่าวควบคู่กนัไปก่อนส่งงานงวดสุดทา้ย  โดยผูรั้บ

จา้งจะต้องจดัทาํหนังสือขอส่ง Asbuilt  Drawing ทัÊ งหมดเสนอต่อคณะกรรมการ

ตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้างเพืÉอใช้ประกอบการตรวจรับงานในงวดสุดทา้ย

ดว้ย 
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ตราบรษัิทผูร้บัจา้ง  ชืÉอ ทีÉอยู ่และเบอรโ์ทรศพัท ์บรษัิทฯ 

หนงัสือทีÉ.......................... 

         วนัทีÉ...........เดือน............พ.ศ......... 

เรืÉอง  ขอสง่ Asbuilt Drawing (งาน.............) 

เรยีน  ประธานคณะกรรมการตรวจตรวจรบัพสัดใุนการจา้งก่อสรา้ง(ผ่านผูค้วบคมุงาน) 

อา้งถึง  สญัญา เลขทีÉ............ ลงวนัทีÉ.................. 

สิÉงทีÉสง่มาดว้ย   

                       1.  Asbuilt Drawing (งานสถาปัตย/์วิศวกรรม/ระบบ....)    จาํนวน....แผ่น 

 ตามสญัญาทีÉอา้งถึง (บรษัิท/หา้งฯ)....................ไดร้บัเหมาทาํการ 

.............. หน่วยงาน/คณะ  ........................มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่นัÊน 

        ทาง (บรษัิท/หา้งฯ).................... ขอสง่ Asbuilt Drawing (งานสถาปัตย/์

วิศวกรรม/ระบบ....)    ดงัแนบ   เพืÉอใชใ้นการตรวจรบังานดงักลา่ว 

 

     จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดทราบ   

 

 

                                                                           ขอแสดงความนบัถือ 

     .................................. 

     (      ) 

     ตาํแหน่งในบรษัิท/หา้งฯ 

       ตอ้งมีอาํนาจลงนาม 

    พรอ้มตราประทบั 

 

ตวัอย่างหนงัสือขออนมุตัิ Asbuilt Drawing 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

20  บทสรุปหนงัสอืของผูร้บัจา้ง 
  

 ในการดําเนินการก่อสร้างนอกจากการก่อสร้างอาคารให้เป็นไปตาม

ข้อกําหนดของสัญญาจ้างแล้ว   ผู ้รับจ้างจะต้องจัดทําหนังสือขออนุมัติการ

ดาํเนินการก่อสร้าง ดงันีÊ   

1. หนงัสือขออนุมติัผงัอาคาร 

2. หนงัสือขออนุมติัวิธีการรืÊอถอนอาคารเดิม 

3. หนงัสือขอยา้ยสาธารณูปโภค 

4. หนงัสือขอปิดไฟฟ้า,ประปาชัÉวคราว 

5. หนงัสือขอส่งแผนการทาํงาน  การปฏิบติังาน 

6. หนงัสือการขออนุมติัวสัดุ 

7. หนงัสือขอส่งผลการทดสอบวสัดุ 

8. หนงัสือขอแกไ้ขแบบรูปรายการทีÉขดัแยง้กนั 

9. หนงัสือขออนุมติั  Shop  drawing 

10. หนงัสือรายงานการปฏิบติังานประจาํวนั   และประจาํสัปดาห์ 

11. หนงัสือขออนุญาตเทคอนกรีต 

12. หนังสือจัดทํารายการเพิÉมลดและหนังสือเปลีÉยนแปลงแบบรูป

รายการ ตวัอย่างสรุปงานเพิÉม-ลด Shop Drawing และประมาณราคา

เปรียบเทียบ 

13. หนงัสือขอส่งมอบงวดงาน 

14. หนงัสือขอขยายเวลาสัญญาจา้ง 

15. หนงัสือขอส่ง  Asbuilt  Drawing  
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16. หนงัสือของส่งงานงวดสุดทา้ย 

และหนงัสืออืÉน ๆ  ทีÉเกิดขึÊนตามลกัษณะของการดาํเนินการก่อสร้าง  เช่น 

1. หนงัสือขออนุมติัตาํแหน่งเจาะสาํรวจดิน 

2. หนงัสือขอส่งผลการเจาะสาํรวจดิน 

3. หนงัสือขออนุมติัวิธีการทดสอบเสาเขม็ 

4. หนงัสือขอดึงลวดอดัแรง 

5. หนงัสือขอส่งผลการดึงลวดอดัแรง 

6. หนงัสือขออดันํÊาปูน 

7. หนงัสือขอส่งผลการอดันํÊาปูน 

 นอกจากนีÊ แล้วยงัมีหนังสือขออนุญาตเพืÉอดาํเนินการในเรืÉองอืÉน ๆ    อีก

มาก  อย่างไรก็ตามวิธีการจดัทําหนังสือและเอกสารแนบต่าง ๆ ให้จดัทาํไปใน

แนวทางเดียวกนักบัตวัอยา่งหนงัสือดงัทีÉผา่นมา 
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

21  บทสรุปโดยรวม 
 

การทาํงานในมหาวทิยาลยัเชียงใหม่    หรือหน่วยงานราชการทัÉวไป     

ผูรั้บเหมาหรือผูรั้บจา้ง ควรตอ้งมีบุคลากร ทีÉมีความรู้   ความสามารถ   มี

ประสิทธิภาพเพียงพอในการทาํงาน   การควบคุมงาน   การจดัทาํ Shop  Drawing   

การวางแผนงาน  การจดัทาํแผนการทาํงาน  Progress  Chart  มีผูช้าํนาญงาน

เกีÉยวกบังานโครงสร้าง  สถาปัตยกรรม  ระบบต่างๆ  มีช่างทีÉดีมีฝีมือทัÊงหมดรวมกนั

เพียงพอทีÉจะใชใ้นการดาํเนินการก่อสร้างงานจา้งตามสัญญานัÊนๆ   นอกจากนีÊแลว้

ผูรั้บจา้งควรจะตอ้งมีผูที้Éมีความรู้เรืÉอง พรบ.การจดัซืÊอจดัจา้งและการบริหารพสัดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ŚŝŞŘ   เพืÉอการจดัทาํหนงัสือในการติดตอ่ประสานงานกบัทางส่วน

ราชการ   ไดถู้กตอ้งตามพรบ.การจดัซืÊอจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560  ซึÉ งจะทาํใหเ้กิดความสะดวกและรวดเร็วในการทาํงานก่อสร้างต่อไปดว้ย 

อนึÉงการจดัทาํหนงัสือตา่ง ๆ ทีÉกล่าวเป็นส่วนหนึÉงของหนงัสือในการติดต่อ

ประสานงานกบัมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ในการทาํการก่อสร้างหรือปรับปรุงอาคาร

เท่านัÊ น   ในการทํางานแท้จริงอาจต้องมีหนังสือหรือเอกสารในการติดต่อกับ

มหาวิทยาลยัเชียงใหม่มากกวา่ทีÉกล่าวมา    ท ัÊงนีÊ ขึÊนกบัสัญญาจา้ง   แบบรูปรายการ    

สถานทีÉ  ก่อสร้างหรือปรับปรุง   อาคารขา้งเคียง   ระบบสาธารณูปโภค  และอืÉนๆ  

ทีÉแตกต่างกนัไป   ดงันัÊนในการจดัทาํหนงัสือต่าง ๆ ผูรั้บจา้งควรปรึกษาผูค้วบคุม

งานทุกครัÊ ง  ทัÊ งนีÊ เพืÉอป้องกันการผิดพลาดในการจัดทาํหนังสือ  และการจดัส่ง

หนังสือ  ซึÉ งสามารถทําให้เกิดความล่าช้าในการทํางานได้    นอกจากนีÊ แล้ว

มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ยงัมีหน่วยงานคือ  “ งานออกแบบและก่อสร้าง       กองอาคาร

สถานทีÉและสาธารณูปโภค  สํานักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ” ซึÉ งมี
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การจัดทาํเอกสารในการทาํงานก่อสร้าง    ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

หน้าทีÉโดยตรงในการออกแบบ   เขียนแบบ  ประมาณราคา  และควบคุมงาน

ก่อสร้างในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่   ทีÉสามารถให้คาํปรึกษา  แก้ไขปัญหาในการ

ก่อสร้าง  หากผูรั้บจา้งรายใดทีÉมีปัญหาในการจดัทาํหนังสือ  หรือปัญหาอืÉน ๆ  ทีÉ 

เกีÉยวข้องกับการก่อสร้าง    สามารถติดต่อปรึกษาได้โดยตรงกับหัวหน้างาน

ออกแบบและก่อสร้าง  สถาปนิก  วิศวกร  และหัวหน้าหน่วยต่าง ๆ   ของงาน

ออกแบบและก่อสร้าง  เบอร์โทรศพัท์      053-943179  และ  053-943197   ในวนั

และเวลาราชการ 

 

 


