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 วันที่ ........................................................
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์ตามสัญญาซื้อขาย
เรียน  ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
อ้างถึง  สัญญาเลขที่ ................................................. ลงวันที่ .............................................
ตามที่บริษัท ...................................................... ได้ทำสัญญาซื้อขายกับคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ รายการ ............................................................... เป็นเงินจำนวน ...................... บาท (...................................) โดยกำหนดส่งมอบภายในวันที่ ............................... ตามรายละเอียดที่ได้อ้างถึงนั้น
บริษัทฯ ใคร่ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์ตามสัญญาซื้อขาย ข้อ ............ จากเดิม ............................................................... เป็น .................................................................... ทั้งนี้ เนื่องจาก ............................................................................................. เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว บริษัทฯ ขอเรียนว่า จะไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมใด ๆ และ ไม่มีผลกระทบต่อระยะเวลาการส่งมอบครุภัณฑ์ แต่อย่างใด  หากคณะฯ มีข้อซักถามหรือประสงค์ขอข้อมูลเพิ่มเติม สามารถติดต่อได้ที่ ......................................หมายเลขโทรศัพท์ .....................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ
(..............................................................)
ตำแหน่ง
*สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม
โลโก้/ที่อยู่ของบริษัทฯ
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