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1 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง ในระบบ e-GP ม.11 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

2 ผูมีอํานาจอนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง* ม.11 ผูมีอํานาจอนุมัติ P P 1 วันทําการ

3 ประกาศแผนในระบบ e-GP และในเวปไซตของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ขอ 11 เจาหนาที/่หัวหนา

เจาหนาที่

P 1 วันทําการ

4 จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางและจัดทําราง

ขอบเขตงานและแตงตั้งผูควบคุมงาน

ม.4 / ขอ 21 เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

5 ผูมีอํานาจอนุมัติการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางและจัดทํารางขอบเขตงาน

และแตงตั้งผูควบคุมงาน

ขอ 21 ผูมีอํานาจอนุมัติ P P 1 วันทําการ

6 สงสําเนาการแตงตั้งคณะกรรมการฯ ใหกับคณะกรรมการทุกทาน เจาหนาที่ P

7 ประชุมคณะกรรมการเพื่อจัดทํารางขอบเขตงาน  พรอมทั้งจัดทํารายงานการประชุม** 

(วงเงินจัดซื้อจัดจางเกิน 2,000,000 บาท  สามารถเบิกคาตอบแทนคณะกรรมการ ตาม

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับที่ 26/2561)

ม.9 / ขอ 21 คณะกรรมการจัดทํา

รางขอบเขตงาน

P 1 วันทําการ

8 ประชุมคณะกรรมการเพื่อกําหนดราคากลาง  พรอมทั้งจัดทํารายงานการประชุม**ปร4

 ปร5 ปร6

ม.4/หนังสือ ว

206

คณะกรรมการกําหนด

ราคากลาง

P 1 วันทําการ

9 จัดทําบันทึกขอความรายงานขอความเห็นชอบรางขอบเขตงาน ขอ 21 เจาหนาที่ P P 3 วันทําการ

10 จัดทําบันทึกขอความรายงานผลการกําหนดราคากลาง หนังสือ /ว206 เจาหนาที่ P P 3 วันทําการ

11 ผูมีอํานาจอนุมัติผลการรางขอบเขตงานและราคากลาง*(ราคากลางมีอาย ุ30วัน) ขอ 21 ผูมีอํานาจอนุมัติ P P 1 วันทําการ

12 จัดทําตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและราคากลาง (แบบ บก.01) หนังสือ /ว206 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

13 คณะกรรมการกําหนดราคากลางลงชื่อในตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร

และราคากลาง (แบบ บก.01) **

หนังสือ /ว206 คณะกรรมการกําหนด

ราคากลาง

P 1 วันทําการ

14 ประกาศราคากลางในระบบ e-GP และในเวปไซตของมหาวิทยาลัยเชียงใหม กรณีตั้งแต

 500,000 บาทขึ้นไป  บก01 และ ปร4 ปร5 ปร6

ม.63 / หนังสือ

 /ว206

เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

15 เพ่ิมโครงการใน egp เจาหนาที่ P

16 จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง รางประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และ

แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และกรรมการตรวจ

รับพัสดุ

ม.62, 100 / ขอ

 22, 25, 26, 43, 

45, 83

เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

17 ผูมีอํานาจอนุมัติรายงานขอซื้อขอจาง ลงนามในรางประกาศประกวดราคาและคําสั่ง

แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และกรรมการตรวจ

รับพัสด*ุ

ขอ 22, 45 ผูมีอํานาจอนุมัติ P 1 วันทําการ

18 สงสําเนาการแตงตั้งคณะกรรมการฯ ใหกับคณะกรรมการทุกทาน เจาหนาที่ P
19 เผยแพรรางประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  และขอบเขตงาน  เพื่อ

รับฟงคําวิจารณ 3 วัน (500,000-5,000,000 ไมวจิารณก็ได)

ม.59 / ขอ 43,45 หัวหนาเจาหนาที่ P 3 วันทําการ

20 กรณี  มีขอวิจารณจากผูประกอบการ  จัดทําบันทึกขอความรายงานการวิจารณราง

ประกาศและรางเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  เพ่ือแจงประธานกรรมการจัดทํา

รางขอบเขตงาน (ถาไมมีขอวิจารณ ใหจัดทํารายงานผลการพิจารณาฯ ตามขอ 23)

ขอ 47 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

21 คณะกรรมการประชุมเพ่ือพิจารณาขอวิจารณจากผูประกอบการ พรอมจัดทํารายงาน

การประชุม**

ขอ 47 คณะกรรมการจัดทํา

รางขอบเขตงาน, 

หัวหนาเจาหนาที่

P 1 วันทําการ

แหลงงบประมาณ…………………………………………………………….

งานการเงินการคลังและพัสดุ คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางงานกอสราง  โดยวิธี e-bidding (วงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

จัดจาง………………………………………………………….จํานวน……………………………..

หนวยงาน……………………………………………………………………………….. เงินงบประมาณ……………………….บาท

เขาระบบ e-GP

การดําเนินการ

เมื่อไดรับบันทึกขอความขออนุมัติจัดซื้อจัดจางแลว

วันท่ี

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ
ลําดับ ขั้นตอนการปฏบิตัิ

ระเบียบ/พรบ.ท่ี

เกี่ยวของ
ผูดําเนินการ
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แหลงงบประมาณ…………………………………………………………….

งานการเงินการคลังและพัสดุ คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางงานกอสราง  โดยวิธี e-bidding (วงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

จัดจาง………………………………………………………….จํานวน……………………………..

หนวยงาน……………………………………………………………………………….. เงินงบประมาณ……………………….บาท

การดําเนินการ
วันท่ี

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ
ลําดับ ขั้นตอนการปฏบิตัิ

ระเบียบ/พรบ.ท่ี

เกี่ยวของ
ผูดําเนินการ

22 จัดทํารายงานผลการพิจารณาฯ  

กรณี มีผูเขามาวิจารณ

1. ควรปรับปรุงรางประกาศ  จัดทํารายงานพรอมความเห็นและรางประกาศและราง

เอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสที่ไดปรับปรงุแลว  นํารางฯ

เผยแพรในระบบ 3 วนั  (หากมีขอวิจารณครั้งที่ 2  ใหกลับไปดําเนินการตามขอ 20)

2. ไมควรปรับปรุงรางประกาศ  จัดทํารายงานพรอมความเห็น

ขอ 47 หัวหนาเจาหนาที่ P 1 วันทําการ

23 ผูมีอํานาจอนุมัติผลการพิจารณาฯ* ขอ 47 ผูมีอํานาจอนุมัติ P 1 วันทําการ

24 จัดทําหนังสือแจงผลการพิจารณาฯแกผูประกอบการที่มีขอวิจารณทุกราย ขอ 47 หัวหนาเจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

25 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณาฯแกผูประกอบการที่มีขอวิจารณทุกราย* ขอ 47 ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

26 จัดสงหนังสือแจงผูมีความเห็นใหแกผูประกอบการที่มีขอวิจารณทุกราย ขอ 47 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

27 ประกาศขอรับ/ซื้อเอกสาร ระยะเวลาตาม พรบ.60 ขอ 48 ขอ 48, 51 เจาหนาที่ P 5 วันทําการ

28 วันเสนอราคา ขอ 54 ผูเสนอราคา P 1 วันทําการ

29 จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกราย  พรอม

ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา  (สําเนาคําสั่งแตงตั้ง หนาที่ ขอบเขตงาน และเอกสารการ

เสนอราคาใหแกคณะกรรมการพิจารณาฯ )

ขอ 55 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

30 ประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  พรอมทั้งจัดทํารายงานผลการ

ประกวดราคา**  (วงเงินจัดซื้อจัดจางเกิน 2,000,000 บาท  สามารถเบิกคาตอบแทน

คณะกรรมการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับที่ 26/2561)

ม.65 / ขอ 55, 

56, 57

คณะกรรมการ

พิจารณาฯ และ

เจาหนาที่

P 1 วันทําการ

31 กรณีเสนอราคาต่ํากวารอยละ15 (รายงานสตน.) หนังสือ /ว2536 P 1 วันทําการ

32 รายงานพิจารณาผลการประกวดราคา ขอ 55, 56, 57 เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

33 ผูมีอํานาจอนุมัติผลการพิจารณาผลการประกวดราคา*

กรณี ผูยื่นขอเสนอไมถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนด ใหดําเนินการยกเลิกตาม 

ประกาศเชิญชวนในระบบ e-GP  เสนอคณบดีลงนาม

ขอ 55, 56, 57 ผูมีอํานาจอนุมัติ P 1 วันทําการ

34 จัดทํารายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง  และเอกสารประกาศผูชนะการ

เสนอราคา

ขอ 42, 55 เจาหนาที่ และหัวหนา

เจาหนาที่

P P 1 วันทําการ

35 ผูมีอํานาจอนุมัติรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง  และลงนามใน

ประกาศผูชนะการเสนอราคา*

ขอ 42, 55 ผูมีอํานาจอนุมัติ/ลง

นาม

P 1 วันทําการ

36 ประกาศผูชนะในระบบ e-GP และในเวปไซตของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ม.66 / ขอ 42 เจาหนาที่ และหัวหนา

เจาหนาที่

P P 1 วันทําการ

37 จัดทําแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจางใหแกผูยื่นขอเสนอราคา เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

38 ผูมีอํานาจลงนามในแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจางใหแกผูยื่นขอเสนอราคา* ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

39 จัดสงแบบแจงผลการจัดซื้อจัดจางใหแกผูยื่นขอเสนอราคา เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

40 รอการยื่นอุธรณ  7 วันทําการนับถัดจากวันที่ประกาศผูชนะ (กรณีมีผูยื่นเสนอราคา

เพียงรายเดียว ใหดําเนินการตามขอถัดไป)

เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

41 จัดทําสัญญาจางและหนังสือสนองรบัราคาใหผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามในสัญญา ม.96 / ขอ 84, 

161-165

เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

42 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือแจงใหผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามในสัญญา* ขอ 161 ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

43 จัดสงหนังสือแจงใหผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามในสัญญา  (ผูชนะการเสนอราคา

ตองมาทําสัญญาภายใน 7 วัน นับจากวันที่ไดรับหนังสือ)

ม.117 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

44 ผูชนะการเสนอราคาลงนามในสัญญาซื้อขายทุกแผน  พรอมทั้งผูซื้อวางหลักประกัน

สัญญา

ขอ 167-169 ผูชนะการเสนอราคา P 1 วันทําการ

45 ผูมีอํานาจและพยานลงนามในสัญญาซื้อขายทุกแผน* ขอ 161 ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

46 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือขอสงคูสัญญาซื้อขาย* ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

47 จัดสงคูสัญญาซื้อขายใหแกผูชนะการเสนอราคา เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

48 กรณีเกิน 5 ลานบาทหลังจากทําสัญญาตองกดคืนหลักประกันซองใหแกผูเสนอราคา
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แหลงงบประมาณ…………………………………………………………….

งานการเงินการคลังและพัสดุ คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางงานกอสราง  โดยวิธี e-bidding (วงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

จัดจาง………………………………………………………….จํานวน……………………………..

หนวยงาน……………………………………………………………………………….. เงินงบประมาณ……………………….บาท

การดําเนินการ
วันท่ี

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ
ลําดับ ขั้นตอนการปฏบิตัิ

ระเบียบ/พรบ.ท่ี

เกี่ยวของ
ผูดําเนินการ

49 จัดทําหนังสือขอสงคูสัญญาซื้อขายใหแกผูชนะการเสนอราคา เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

50 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือขอสงคูสัญญาซื้อขาย* ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

51 จัดสงคูสัญญาซื้อขายใหแกผูชนะการเสนอราคา เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

62 วันทําการ

52 กรณี ไดรับหนังสือค้ําประกันสัญญาจากธนาคาร

จัดทําหนังสือขอตรวจสอบความสมบูรณของหนังสือค้ําประกันสัญญา 

*หากมีการขยายระยะเวลา ตองทําหนังสือแจงไปยังธนาคารดวย

เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

53 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือขอตรวจสอบความสมบูรณฯ* ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

54 จัดสงหนังสือขอตรวจสอบความสมบูรณของหนังสือค้ําประกันสัญญาใหกับธนาคาร

ไดรับหนังสือตอบกลับจากธนาคารในวันที่  ..........................................................

เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

55 จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง ในระบบ 3 มิติ เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

56 ผูมีอํานาจอนุมัติรายงานขอซื้อขอจาง ของระบบ 3 มิติ* ผูมีอํานาจอนุมัติ P 1 วันทําการ

57 จัดทําใบสั่งซื้อสั่งจาง ในระบบ 3 มิติ เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

58 สําเนาคําสั่งแตงตั้ง หนาที่ และสัญญาใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

59 นัดหมายสงมอบงาน  (ระยะเวลาตามที่กําหนดในสัญญา)

สงมอบงานจริงในวันที่ ...............................................................

ผูขาย P P วัน

60 กรณี กอนถึงกําหนดสงมอบงาน  7 วัน จัดทําหนังสือติดตามทวงถามความคืบหนา เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

61 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือติดตามทวงถามความคืบหนา* ผูมีอํานาจลงนาม P P 1 วันทําการ

62 สงหนังสือติดตามทวงถามความคืบหนา เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

63 กรณี ครบกําหนดสงมอบแลว แตยงัไมไดสงมอบงาน  จัดทําหนังสือแจงสิทธิการเรียก

คาปรับ ภายใน 7 วนัทําการนับถัดจากวันที่ครบกําหนด

ขอ 181 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

64 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือแจงสิทธิการเรียกคาปรบั* ขอ 181 ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

65 สงหนังสือแจงสิทธิการเรียกคาปรบั ขอ 181 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

66 กรณี เม่ือสงมอบงานเรียบรอยแลว จัดทําหนังสือสงวนสิทธิการเรียกคาปรับ ขอ 181 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

67 ผูมีอํานาจลงนามในหนังสือสงวนสิทธิการเรียกคาปรับ* ขอ 181 ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

68 สงหนังสือสงวนสิทธิการเรียกคาปรับ ขอ 181 เจาหนาที่ 1 วันทําการ

69 จัดทําใบตรวจรับการจัดซื้อจัดจาง  ในระบบ e-GP และระบบ 3 มิติ ขอ 175 เจาหนาที่ P P 1 วันทําการ

70 คณะกรรมการตรวจรับลงนามในใบตรวจรับการจัดซื้อจัดจาง  (เฉพาะงานกอสราง  

สามารถเบิกคาตอบแทนคณะกรรมการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับที่ 

26/2561) **

ขอ 175 คณะกรรมการตรวจรับ P 1 วันทําการ

71 รายงานผลการตรวจรับใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ ขอ 175 เจาหนาที่ P 1 วันทําการ

72 ผูมีอํานาจลงนามทราบในใบตรวจรับการจัดซื้อจัดจาง* ขอ 175 ผูมีอํานาจลงนาม P 1 วันทําการ

73 สิ้นสุดกระบวนการทางดานพัสดุ  สงตั้งเบิกตามขั้นตอนงานการเงินตอไป เจาหนาที่

82 วันทําการ

หมายเหตุ

2. ไมนับระยะเวลาที่จะขอขยายเวลาการสงมอบงาน

*  ระยะเวลาดําเนินการขึ้นอยูกับการแกไขเอกสารและการลงนามอนุมัติ

**  ระยะเวลาแลวแตคณะกรรมการ

หนังสือ กค 0433.2/ว206  ลงวันที่ 1 มกราคม 2562

รวมท้ังสิ้น

1. ไมนับรวมระยะเวลาเสนอสํานักงบประมาณ  หรือระยะเวลารอคอยในกิจกรรมอื่นๆ เชน อํานาจกระทรวงอนุมัติรับราคา


