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                   บันทึกข้อความ
ส่วนงาน...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…….......... 
ที่........…………………....………………………………......................... วันที่ .........................…………....…………..………………..…................... 
เรื่อง…….ขอให้ดำเนินการจัดหา…………………………………………………………………………..……………………..……….………………..…………. 
เรียน  คณบดี

ด้วย…………………………………………………….………………มีความจำเป็นที่จะต้องใช้วัสดุโครงการ (ชื่อโครงการ) ...............................................................................................................................................................จำนวน….…...รายการ   เพื่อ (เหตุผลการใช้)  ( ใช้ในการเรียนการสอน  ( ใช้ในงานสำนักงาน  ( พัฒนาระบบสารสนเทศ ซอฟท์แวร์ และฐานข้อมูล อิเล็คทรอนิกส์   ( ประกอบสื่อการเรียนการสอน (โสตทัศนูปกรณ์) ( อื่น ๆ… ……………………..………………………..
โดยขอให้หน่วยพัสดุ ดำเนินการจัดหาและเบิกจ่ายจากเงิน  ( งบประมาณแผ่นดิน    ( เงินรายได้   ดังรายการต่อไปนี้           (โดยระบุรายการพัสดุ คุณลักษณะ ขนาด ปริมาณ ฯลฯ  ให้ละเอียดถูกต้องชัดเจน)
	ลำดับ
ที่
	รายการ
	จำนวน
(หน่วยนับ)
	ราคาโดยประมาณ
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	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


พร้อมนี้ขอเสนอแต่งตั้ง ดังนี้

1. ผู้จัดทำร่างขอบเขตงาน คือ  
…………………………….….…………………………

2. ผู้กำหนดราคากลาง คือ 
 
…………………………….….…………………………

3. ผู้ตรวจรับพัสดุ คือ  

…………………………….….…………………………




(ลงชื่อ)…………………………….………………….ผู้ขอให้จัดหา




        (……………………………….………………)




          (ลงชื่อ)…………………………….………………….หัวหน้าหน่วยงาน



                  (………………………………………………)
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	รายการ
	จำนวน
(หน่วยนับ)
	ราคาโดยประมาณ
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หัวหน้าหน่วยงาน หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานตามโครงสร้างการแบ่งส่วนงานวิชาการของคณะวิศวกรรมศาสตร์










วันที่ออกเอกสาร : 22 ตุลาคม 2567

