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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
คณะวิศวกรรมศาสตร์


ที่ ศธ 6593(14)/ 


              
วันที่               
เรื่อง     รายงานขอจัดซื้อจัดจ้างและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 79 วรรคสอง
เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
          
 
ด้วยภาควิชา/งาน................................................ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มีความจำเป็นเร่งด่วนจึงได้จ่ายเงินทดรองจ่ายเพื่อจัดซื้อวัสดุ จำนวน..................รายการ  เป็นเงิน.................................บาท(.........................................................................) ไปก่อน ดังใบเสร็จรับเงิน จำนวน................ฉบับ ที่แนบมาพร้อมนี้ เนื่องจาก **โปรดระบุให้ครบถ้วน

1. เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน (เหตุผล)...................................................................................
............................................................................................................................................................................

2. ไม่อาจดำเนินการได้ทันตามปกติ (เหตุผล).....................................................................................
............................................................................................................................................................................

3. จำเป็นเร่งด่วน (เหตุผล)..................................................................................................................
............................................................................................................................................................................


ภาควิชา/ งาน................................................จึงขอจัดซื้อจัดจ้าง  จำนวน..............รายการ  เป็นเงิน........................บาท  (....................................................................)  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 79 วรรคสอง   โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณเงินรายได้ปี.....................แผนงาน.................................งาน............................................กองทุน..........................หมวด.............................................
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

  




   (........................................................)

   



                          เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการฯ
