
การบรรยาย
โดย งานการเงนิการคลงัและพสัดุการถ่ายทอดองค์ความรู้ด้านการเงิน การคลังและพัสดุ

ที่เกี่ยวข้องกับการ “การวิจัยและพัฒนา” และ 

“การให้บริการทางวิชาการ” ส าหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ ประจ าปี 2568



หวัข้อการบรรยาย
 กฎ/ระเบียบทีเ่กีย่วข้องกบัการวจิัย
 การมอบอ านาจด้านการเงินและการจัดซ้ือจัดจ้าง
 ประเภทหมวดรายจ่าย/การตั้งงบประมาณ
 การเบิกจ่ายค่าตอบแทน
 การจัดซ้ือจัดจ้าง
 ประเภทการเดนิทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน
 หลกัฐานการเบิกจ่าย/การจัดบัญชี/รายงานการเงิน
 ข้อเสนอแนะจาก สตน./ปัญหาทีพ่บ



กฏ/ระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวจิยั

1

• ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ วา่ดว้ยการบริหารการเงิน พ.ศ.2567

• ขอ้ 31 เงินอุดหนุนโครงการบริการวิชาการและงานวิจยั ท่ีมาจากแหล่งทุนภายนอกมหาวิทยาลยัวิธีการเบิกจ่าย หลกัฐานการเบิกจ่าย ให้ด าเนินการตามขอักลง
หรือสญัญาท่ีผกูพนักบัแหล่งทุนนั้น หากมิไดก้  าหนดไวใ้นชอ้ตกลงหรือสญัญาท่ีผกูพนักบัแหล่งทุน ให้ค  าเนินการตามขอ้ 33

• ขอ้ 33 วิธีปฏิบติัเก่ียวกบัการเงินและการปฏิบติัเก่ียวกบับญัชีให้เป็นไปตามระเบียบท่ีมหาวิทยาลยัก าหนด ในกรณีท่ีขงัไม่ก  าหนดระเบียบไวใ้ห้อธิการบดีเป็น
ผูอ้นุมติั โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลยัแลว้รายงานให้สภามหาวิทยาลยัทราบ

2

• ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน การ
เกบ็รกัษาเงิน และการนาเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 หมวด 4 การจ่ายเงินของส่วน
ราชการ : หลกัฐานการจ่ายเงิน

3

• ระเบียบมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ วา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุเพ่ือการวิจยัและ
พฒันาของนกัวิจยั พ.ศ.2562



1

• ใหด้ ำเนนิกำรตำมขอ้ตกลง หรือ

สญัญำที่ผกูพนักบัแหลง่ทนุ

2
• เป็นไปตำมที่มหำวิทยำลยัก ำหนด

Ex



ตวัอยา่ง



การมอบอ านาจดา้นการเงินและการจดัซ้ือจดัจา้ง

ดา้นการเงิน





กำรจดัซ้ือ จดัจำ้ง

พ.ร.บ.









การเงิน

• ผูอ้นุมติั (ผูรั้บมอบอ านาจ)
• ผูป้ฏิบติังาน (เจา้หนา้ท่ีโครงการ)

พ.ร.บ. จดัซ้ือ จดัจา้ง

• ผูอ้นุมติั (ผูรั้บมอบอ านาจ)
• หวัหนา้เจา้หนา้ท่ี (แต่งตั้งหรือมอบหมาย)
• เจา้หนา้ท่ี (แต่งตั้งหรือมอบหมาย)

ระเบียบ มหาวทิยาลยัฯ

• ผูอ้นุมติั (ผูรั้บมอบอ านาจ)
• ผูป้ฏิบติังาน (เจา้หนา้ท่ีโครงการ)



การหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

คณะวศิวกรรมศาสตร์ มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ 
มิไดเ้ป็นนิติบุคคล ตามมาตรา 39 แห่งประมวลรัษฎากรจึง

ไม่ต้องถูกหักภาษเีงินได้ ณ ทีจ่่าย

ข้อความทีร่ะบุไว้ในหนังสือเรียกเกบ็เงนิ





ประเภทงบประมาณรายจา่ย

งบบคุลากร

งบด าเนินงาน

งบลงทนุ

งบเงินอดุหนุน

งบรายจ่ายอ่ืน

1

2

3

4

5



งบบคุลากร
หมายถึง รายจ่ายท่ีก าหนดให้จ่ายเพ่ือบริหารงานบคุคล ได้แก่

1.  เงินเดือน
2.  ค่าจ้าง
3.  เงินท่ีก าหนดให้จ่ายในลกัษณะ

เงินเดือนและเงินเพ่ิมอ่ืน

มีกรอบอตัรา/
บญัชีถือจ่าย

มีการจ่ายค่าใชจ่้าย
ควบตามมา



2.  งบด าเนินงาน

รายจ่ายท่ีก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า ได้แก่

2.1  ค่าตอบแทน
2.2 ค่าใช้สอย
2.3 ค่าวสัดุ
2.4 ค่าสาธารณูปโภค
2.5 ค่าสวสัดิการ
2.6 ทุนสนับสนุนการด าเนินงานด้านต่าง ๆ
2.7 รายจ่ายอ่ืนใดในลกัษณะดงักล่าว



• เงินท่ีจ่ายให้แก่ผูป้ฏิบติังานให้ทางราชการค่าตอบแทน

• รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซึง่การบรกิาร รายจ่ายเกีย่วกบัการรบัรองและ
พธิกีาร และรายจ่ายทีเ่กีย่วกบัการปฏบิตัริาชการทีไ่ม่เขา้ลกัษณะ
รายจ่ายอื่น ๆ

ค่าใชส้อย
• สิง่ของโดยสภาพเมือ่ใชแ้ลว้ย่อมสิน้เปลอืงหมดไป แปรสภาพ หรอืไม่คงสภาพ
เดมิ  รวมถงึรายจ่ายทีช่ าระพรอ้มกนั 

• โปรแกรมคอมพวิเตอร ์ทีม่รีาคาต่อหน่วยหรอื ต่อชุดไมเ่กนิ 20,000 บาท
• รายจ่ายเพือ่ประกอบดดัแปลง ต่อเตมิ หรอืปรบัปรุงครุภณัฑท์ีม่วีงเงนิไมเ่กนิ 
5,000 บาท  ทีด่นิและหรอืสิง่ก่อสรา้งทีม่วีงเงนิไมเ่กนิ 100,000 บาท

ค่าวสัดุ

• รายจา่ยค่าบรกิารสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม 
รวมทัง้ค่าใชจ้า่ยทีต่อ้งช าระพรอ้มกนั

ค่าสาธารณูปโภค



ค่าตอบแทน (Compensation) คือ ค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ท่ีองคก์ารจ่ายใหแ้ก่ผูป้ฏิบติังาน ค่าใชจ่้ายน้ีอาจจ่ายในรูปตวั
เงินหรือมิใช่ตวัเงินกไ็ด ้เพื่อตอบแทนการปฏิบติังานตามหนา้ท่ีความรับผดิชอบ จูงใจใหมี้การปฏิบติังานอยา่งมีประสิทธิภาพ
ส่งเสริมขวญัก าลงัใจของผูป้ฏิบติังาน และเสริมสร้างฐานะความเป็นอยูข่องครอบครัวผูป้ฏิบติังานใหดี้

มีเอกสาร
เช่ือมโยง

มีประกาศ 
“อตัรา” ท่ีชดัเจน



ตวัอย่างค่าตอบแทน



เช่น

ค่าอาหาร  เคร่ืองด่ืม

ค่าเช่ารถ  ค่าเช่าสถานท่ี

ค่าเล้ียงรับรอง

ค่าจา้งเหมาต่าง ๆ



1)     รายจา่ยเพือ่จดัหาสิง่ของโดยสภาพเมือ่ใชแ้ลว้ยอ่มสิน้เปลอืงหมดไป       
แปรสภาพ หรอืไมค่งสภาพเดมิ หรอืคงสภาพ รวมถงึรายจา่ยทีช่ าระพรอ้ม
กนั เชน่ คา่ขนสง่ คา่ตดิตัง้ เป็นตน้

2)   รายจา่ยเพือ่จดัหาโปรแกรมคอมพวิเตอร ์ทีม่รีาคาต่อหน่วยหรอืต่อชุดไมเ่กนิ    

20,000 บาท

3)  รายจา่ยเพือ่ประกอบดดัแปลง ต่อเตมิ หรอืปรบัปรงุครภุณัฑท์ีม่วีงเงนิไมเ่กนิ 

10,000 บาท  ทีด่นิและหรอืสิง่ก่อสรา้งทีม่วีงเงนิไมเ่กนิ 100,000 บาท



** ถา้ไมค่รบเง่ือนไขจะเป็น    ครุภณัฑต์ ่ำกว่ำเกณฑ์

 สามารถใชง้านไดด้ว้ยตวัของครุภณัฑเ์อง
 อายกุารใชง้านมากกวา่ 1 ปี
 มลูค่าตัง้แต ่10,000 บาทขึน้ไป
 โปรแกรมคอมพิวเตอรม์ลูค่าตัง้แต ่20,000 บาทขึน้ไป
 งานปรบัปรุงมลูค่าตัง้แต ่50,000 บาทขึน้ไปงานปรบัปรุงมลูค่าตัง้แต ่100,000 บาทขึน้ไป



งบ
บคุ
ลา
กร • มีกรอบอตัรา

• มีก าหนดการจ่ายเงินตามระยะเวลา

• มีค่าใชจ้่ายควบ ไดแ้ก่ ประกนัสงัคม  
เงินสะสมสมทบ  หรอื เงินสมทบส ารอง
เลีย้งชีพ

• จ่ายเงินส่วนอ่ืนได ้เช่น OT ค่าเดินทาง
ไปราชการ

• เป็นการจ่ายเงินเดือน หกั ภาษี ณ ท่ี
จ่าย ทกุเดือน

• สิน้ปีออกหนงัสือรบัรองภาษีหกั ณ ท่ี
จ่ายเพ่ือย่ืนเสียภาษี

กา
รจ
า้ง
เห
มา • ผ่านกระบวนการจดัซือ้จดัจา้ง

• มีการก าหนดการจ่ายเงินเป็นงวดงาน

• ไม่มีค่าใชจ้่ายควบ

• หากตอ้งการจ่ายเงินส่วนอ่ืน ตอ้งระบุ
ใน TOR ใหช้ดัเจน

• เป็นการจ่ายค่าจา้งท างานตอ้งหกัภาษี 
ตามประเภทรายได้

• การย่ืนเสียภาษีตอ้งย่ืนตามประเภทเงิน
ได้







ขอบเขตของงาน ใบเสนอราคา

ใบสง่งาน/ใบสง่ของ ใบเสรจ็รบัเงิน

































































































ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน
การเกบ็รกัษาเงิน และการนาเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562

หมวด 4 การจ่ายเงินของส่วนราชการ : หลกัฐานการจ่ายเงิน

1 การจา่ยเงนิของสว่นราชการใหใ้ชใ้บเสรจ็รบัเงนิหรอืใบส าคญัรบัเงนิ ซึง่ผูร้บัเงนิเป็นผูอ้อกใหห้รอืรายงานการจา่ยเงนิจากระบบอเิลก็รรอนิกส  (e-Payment)
หรอืใบรบัรองการจา่ยเงนิ หรอืเอกสารอื่นใดรีก่ระรรวงการคลงัก าหนดเป็นหลกัฐานการจา่ย

การจา่ยเงนิโดยกรมบญัชกีลาง เพือ่เขา้บญัชใีหก้บัเจา้หน้ีหรอืผูม้สีริธริบัเงนิโดยตรง ใหใ้ชร้ายงานในระบบตามรีก่ระรรวงการคลงักาหนดเป็นหลกัฐานการจา่ย2

3 ใบเสรจ็รบัเงนิอยา่งน้อยตอ้งมรีายการ ดงัต่อไปน้ี

(1) ชื่อ สถานรีอ่ยู ่หรอืรีร่าการของผูร้บัเงนิ
(2) วนั เดอืน ปี รีร่บัเงนิ
(3) รายการแสดงการรบัเงนิระบุวา่เป็นคา่อะไร
(4) จ านวนเงนิรัง้ตวัเลขและตวัอกัษร
(5) ลายมอืชื่อของผูร้บัเงนิ

4 กรณีสว่นราชการจา่ยเงนิรายใด ซึง่ตามลกัษณะไมอ่าจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิจากผูร้บัเงนิได ้ใหผู้ร้บัเงนิลงชื่อรบัเงนิในใบส าคญัรบัเงนิเพือ่ใชเ้ป็นหลกัฐานการจา่ย



ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่ายเงิน
การเกบ็รกัษาเงิน และการนาเงินส่งคลงั พ.ศ. 2562

หมวด 4 การจ่ายเงินของส่วนราชการ : หลกัฐานการจ่ายเงิน

5 กรณีขา้ราชการ พนกังานราชการ หรอืลกูจา้งของสว่นราชการ จา่ยเงนิไปโดยไดร้บัใบเสรจ็รบัเงนิซึง่มรีายการไมค่รบถว้นตามขอ้ 3 หรอืซึง่ตามลกัษณะ
ไมอ่าจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิจากผูร้บัเงนิได้ ใหร้ าใบรบัรองการจา่ยเงนิเพือ่น ามาเป็นเอกสารประกอบการขอเบกิเงนิต่อสว่นราชการ

กรณีหลกัฐานการจา่ยของสว่นราชการสญูหาย ใหถ้อืปฏบิตัติามวธิกีารรีก่ระรรวงการคลงักาหนด6

(1) ในกรณีรีไ่ดร้บัใบเสรจ็รบัเงนิแลว้แต่เกดิสญูหาย ใหใ้ชส้าเนาใบเสรจ็รบัเงนิซึง่ผูร้บัเงนิรบัรองเป็นเอกสารประกอบการขอเบกิเงนิแรนได้
(2) ในกรณีรีไ่มอ่าจขอส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิตามขอ้ 1 ได้ ใหร้ าใบรบัรองการจา่ยเงนิโดยชีแ้จงเหตุผลพฤตกิารณ รีส่ญูหายหรอืไม่อาจขอส าเนา
ใบเสรจ็รบัเงนิไดแ้ละรบัรองว่ายงัไม่เคยน าใบเสรจ็รบัเงนินัน้มาเบกิจ่าย แมพ้บภายหลงัจะไม่น ามาเบกิจ่ายอกี แลว้เสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อ
พจิารณาอนุมตั ิเมื่อไดร้บัอนุมตัแิลว้ใหใ้ชใ้บรบัรองนัน้เป็นหลกัฐานประกอบการขอเบกิเงนิได้

7 หลกัฐานการจา่ยตอ้งพมิพ หรอืเขยีนดว้ยหมกึ การแกไ้ขหลกัฐานการจา่ยใหใ้ชว้ธิขีดีฆา่แลว้พมิพ หรอืเขยีนใหม ่และใหผู้ร้บัเงนิลงลายมอืชื่อก ากบัไวรุ้กแหง่

8 ใหส้ว่นราชการเกบ็รกัษาหลกัฐานการจา่ยไวใ้นรีป่ลอดภยั มใิหส้ญูหายหรอืเสยีหายได ้รัง้น้ี เมื่อสานกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิได้ตรวจสอบแลว้ใหเ้กบ็อยา่ง
เอกสารธรรมดาได้



องคป์ระกอบของใบเสรจ็รบัเงิน



หมายถึง  หลกัฐานการรับเงนิชนิดหน่ึงที่ออกใน
รูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ และเกบ็ข้อมูลในรูปแบบ
ออนไลน์ แทนการใช้กระดาษแบบเดมิ





กรณทีีม่กีารจ่ายเงนิ ซ่ึงตามลักษณะ
ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงนิจากผู้รับเงนิ
ได้ ให้ผู้รับเงนิลงช่ือรับเงนิในใบส าคญั
รับเงนิเพ่ือใช้เป็นหลกัฐานการจ่าย

ใบส าคญัรับเงิน
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10



กรณทีี่มีการจ่ายเงนิ ซ่ึงตามลกัษณะ

ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงนิจากผู้รับเงนิได้ 

เช่น ซ้ือของจากตลาดสด

1

2 3 4

5

6

7

8



กรณทีี่มีการจ่ายเงนิและได้รับ
ใบเสร็จรับเงนิทีม่อีงค์ประกอบ   

ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ 

1

2 3 4

5

6

7



• เอกสารไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน  / เอกสารเป็นใบส่งของ
• ขอ้มูลไม่ครบตามท่ีก าหนด เช่น ไม่มีช่ือ-ท่ีอยูผู่รั้บเงิน
• ช่ือผูจ่้ายเงินผิด ส่วนมากเขียนเป็น  “สด”
• รายละเอียดสินคา้ผดิ เช่น ตวัเลขไม่ถูกตอ้ง 
• จ านวนเงินไม่ถูกตอ้ง
• ไม่มีการลงลายมือช่ือผูรั้บเงิน
• ไม่ระบุวนัท่ี วนัท่ีไม่ตรงกบัระยะเวลาโครงการ
• มีการแกไ้ขไม่ถูกตอ้ง



• ฉบบัท่ี 25/2561

• 25-61.pdf

• ฉบบัท่ี 26/2563

• 26-63.pdf

1.จา้งตามระเบียบ
การเงิน

• จา้งเหมาตามระเบียบ
มหาวิทยาลยัฯ

2.จา้งเหมา

https://finance.eng.cmu.ac.th/?page_id=101

รายละเอียดดูไดท่ี้

25-61.pdf
26-63.pdf














แนวปฎิบัติ















Thank You


