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นักจัดการงานทัว่ไป 

 

 

 

 

ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

เร่ือง  อัตราคาใชจายในการดําเนินงาน ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

--------------------------------------------------------------------- 

 

  เพื่อใหการบริหารจัดการการเบิกคาใชจายตาง ๆ ของคณะวิศวกรรมศาสตร เปนไปตาม                  

ความถูกตอง ประหยัด เหมาะสม โปรงใส และตรวจสอบได  ดังนั้น  จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 40                  

และมาตรา 74 วรรค 6 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ.2551 และมติที่ประชุมคณะกรรมการ

บ ริหารประจําคณะวิศวกรรมศาสตร  ในคราวประชุมค ร้ังที่  3/2568  เมื่ อวันที่  19  มีนาคม 2568                          

จึงขอออกประกาศฯ เร่ือง อัตราคาใชจายในการดําเนินงานของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม              

ไวดังตอไปนี้ 

ขอ  1  ยกเลิกประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังตอไปนี้ 

          ขอ 1.1  ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง อัตราคาใชจาย             

ในการดําเนินงานของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ลงวันที่ 30 เมษายน 2556   

          ขอ 1.2  ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  เร่ือง   อัตราคาใชจาย             

ในการดําเนินงาน ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.2557  ลงวันที่                        

13 สิงหาคม 2557  

ขอ  2  ใหใชประกาศฉบับนี้แทน  

ขอ  3    ในประกาศฉบับนี้   

             "อัตราคาใชจาย" หมายถึง อัตราคาใชจายสําห รับจายเพื่ อดํ า เนินงานตาง ๆ            

ตามวัตถุประสงคของคณะวิศวกรรมศาสตร   

  ขอ  4   อัตราคาใชจายในการดาํเนินงาน  ใหเปนไปตามบญัชีแนบทายประกาศฉบับนี ้

  ขอ  5   กรณีที่ไมสามารถปฏิบตัิตามประกาศฉบับนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดีในการพิจารณา 

  ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป  จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที ่ 21  เดือนมีนาคม พ.ศ.2568 

 

 

 

      (รองศาสตราจารย ดร.ธงชัย ฟองสมุทร) 

              คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

 

 



บัญชีแนบทายประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง อัตราคาใชจายในการดําเนินงาน  

ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

คาใชจาย อัตราคาใชจาย เอกสารประกอบการเบิก
คาใชจาย 

ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวของ 

1. คาตอบแทน    

1.1  คาตอบแทน
วิทยากรภาคบรรยาย 

 -  ไมเกินชั่วโมงละ 600 บาท 
(หากมีเศษของชั่วโมงใหจาย

คาตอบแทนตามสัดสวนของเวลา) 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
2. หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือ

ตอบรับการเปนวิทยากร 
3. กําหนดการจัดอบรม 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย ขอ 4.1 
 

1.2  คาตอบแทน
วิทยากรปฏบิัติการ หรือวิทยากรจัด
กิจกรรม 

 -  ไมเกินชั่วโมงละ 300 บาท 
(หากมีเศษของชั่วโมงใหจาย

คาตอบแทนตามสัดสวนของเวลา) 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
2. หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือ

ตอบรับการเปนวิทยากร 
3. กําหนดการจัดอบรม 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย ขอ 4.2 
 

หมายเหต ุ หลักเกณฑการเบิกคาตอบแทนวิทยากร 
               1.  การบรรยายเบิกไดไมเกินคาบละ 1 คน (ถาเชิญวิทยากรบรรยาย 2 คน เฉล่ียเบิกไดคนละไมเกิน 
300 บาทตอชั่วโมง) 
               2.  การอภิปรายสัมมนา  เบิกไดไมเกิน 5 คน (ใหรวมผูดําเนินการอภิปรายดวย) 
               3.  การแบงกลุมฝกการปฏบิัติ  เบิกไดไมเกินกลุมละ 2 คน   

ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย
คาใชจายในการฝกอบรม และการจัด
งาน และการประชุมระหวางประเทศ 
พ.ศ.2549 และฉบับที่ 2 
 
 

1.3  คาตอบแทนผูเขยีน
บทความประกอบคําบรรยาย   หรือ
คูมือประกอบการปฏิบตัิงาน 

 

ไมเกิน 500 บาท ตอเอกสารสําหรับ
การบรรยาย หรือปฏิบัติการหนึ่งเร่ือง 

 
 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
2. บทความประกอบคําบรรยาย

หรือคูมือ 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย  ขอ 4.3 
 

          หมายเหต ุ    ใหเบกิจายในกรณีที่จําเปนตองจัดทําเอกสารเปนพิเศษเฉพาะวิทยากรภายนอกที่ไมรับคาตอบแทนวิทยากร 
1.4  คาตอบแทนผูอาน

บทความวชิาการ 
 
 
 
 

 การประชุมระดับนานาชาติ   
 ไมเกิน 1,000 บาท ตอ บทความ 

 การประชุมระดับชาติ   
  ไมเกิน 500 บาท ตอ บทความ 

1.  ใบเบิกคาตอบแทน 
2.  หนังสือเชิญ 

 

มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนา การ
ประชุม  งานพธิีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

          หมายเหต ุ    ใหเบกิจายในเฉพาะผูอานบทความภายนอก 
1.5  คาตอบแทน

กรรมการดาํเนินงานและเจาหนาที ่
 
 
 

 
 

การประชมุระดบันานาชาต ิ
- คาตอบแทนกรรมการดําเนินงาน   
คนละไมเกิน 2,000 บาท 
- คาตอบแทนเจาหนาที่ดําเนินงาน   
คนละไมเกิน 1,000  บาท 
 
การประชมุระดบัชาต ิ
- คาตอบแทนกรรมการดําเนินงาน   
คนละไมเกิน 1,000 บาท 
-  คาตอบแทนเจาหนาที่ดําเนินงาน  
คนละไมเกิน 500 บาท 
 

1.  ใบเบิกคาตอบแทน  
2.  คําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ     

ดําเนินงาน 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย  ขอ 5 

                 หมายเหตุ   ใหเบกิจายในกรณีจําเปนโดยจายจากเงินเหลือจายจากรายไดคาลงทะเบียนหรือรายไดจากการสนับสนุนจากหนวยงานภายนอกทีห่ัก
คาใชจายในการดําเนินงานแลว 



คาใชจาย อัตราคาใชจาย เอกสารประกอบการเบิก
คาใชจาย 

ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวของ 

 2. คาใชสอย 
         2.1  คาใชจายในการจดั

ประชุมภายในมหาวทิยาลัย 

- คาอาหาร 
 

- คาอาหารวาง 
 

 
 

- จัดในสถานที่ราชการ 

ไมเกิน 120 บาท ตอมื้อ ตอคน 

 ไมเกินมื้อละ  40  บาท ตอมื้อ ตอคน 
 

 
 

1.  ใบเสร็จรับเงิน 
2.  หลักฐานการเขารวมประชุม 
3.  หลักฐานแสดงการประชุม 

 
 

มช. 
มาตรการประหยัดในการเบิก
คาใชจาย ขอ 2.2 , 2.5 และ 3 

          2.2  คาใชจายในการจัด
อบรม/สัมมนา/กิจกรรมตาง ๆ นอก
สถานที่ 

       - คาอาหาร  

 
 
 
- จัดในสถานที่ราชการ 
 ไมเกิน 150 บาท ตอมือ้ ตอคน 
 
- จัดในสถานที่เอกชน 
 ไมเกิน  400 บาท ตอมื้อ ตอคน 

กรณีจัดเล้ียงเกิน 1 มื้อ ใหเบกิไดไม   
เกิน คนละ 800 บาท ตอคน ตอวัน 

 
 
 

1.  ใบเสร็จรับเงิน 
2.  หลักฐานการเขารวมประชุม 
3.  หลักฐานแสดงการประชุม 

 
 
 

มช. 
มาตรการประหยัดในการเบิก
คาใชจาย ขอ 2.3(1) และ 3 

- คาอาหารวาง  ไมเกินมื้อละ 40 บาท ตอมื้อ ตอคน 
 

 
 

มช. 
มาตรการประหยัดในการเบิก
คาใชจาย ขอ 2.3(2) และ 3 

 

          2.3 คาจางเหมารถ 
  

ดําเนินการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบ
พัสดุ 

          2.4  คาที่พักวิทยากร -  วิทยากรชาวตางชาติ 
 ไมเกิน 4,500 บาท ตอคืน ตอคน 
 
-  วิทยากรคนไทย 
 ไมเกิน 2,500 บาท ตอคืน ตอคน 

1. ใบเสร็จรับเงินระบุเปนชื่อผูพัก 
2. ใบแจงการเขาพกั (Folio) 

มช.3/2554 
คาพาหนะ และคาเชาทีพ่ักของ
อาจารยพิเศษ ผูบรรยายพิเศษ 
ผูเชี่ยวชาญ และกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย 
ขอ 2  

มช.20/2552 
เร่ือง คาใชจายในการเดินทางไป

ปฏิบัติงานของพนกังานมหาวิทยาลัย 
วิทยากรชาวตางชาติ (บัญชหีมายเลข 
4 อัตราคาเชาที่พักเดินทาง ลําดับที่ 
1 ประเภท ค) 
วิทยากรคนไทย (บัญชีหมายเลข 3 
อัตราคาเชาที่พักเดินทาง ลําดับที่ 1) 

 

          2.5 คาของที่ระลึกวทิยากร 

และอาคันตุกะ และผูมาเยีย่มเยือน 

ไมเกิน 3,000 บาท ตอชิ้น ตอคน 
 
 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. แนบรายชื่อผูรับของที่ระลึก   

มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนา  การ
ประชุม  งานพธิีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

 



คาใชจาย อัตราคาใชจาย เอกสารประกอบการเบิก
คาใชจาย 

ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวของ 

3. คาวัสดุ 
3.1  คากระเปาเอกสาร 

 

- ระดับนานาชาติ ตามทีจ่ายจริงไมเกิน
ใบละ  500  บาท 
- ระดับชาต ิ ตามที่จายจริงไมเกิน     
ใบละ 300 บาท 

1.  ใบเสร็จรับเงิน มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนาการ
ประชุม  งานพธิีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

3.2  วัสดุเครื่องแตงกาย
สําหรับผูเขารวมประชุมและผู
ดําเนินงานในการประชุมวชิาการ 

-  ตามทีจ่ายจริงไมเกิน 500 บาท ตอตัว 
ตอคน 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. หลักฐานการรับเคร่ืองแตงกาย 

(บุคลากรภายใน) 
3. ใบรายชื่อผูรับเคร่ืองแตงกาย 

(บุคคลภายนอก) 

มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนาการ
ประชุม งานพิธีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

3.3  คาเครื่องแตงกาย
ผูปฏิบตัิงานในมหาวิทยาลัย (สูท) 

-  คนละ 2 ชุด ตอ 2 ป ในอัตราไมเกิน
ชุดละ 3,000 บาท  

1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบเซ็นรับเคร่ืองแตงกาย 

มช.5/2561 
คาเคร่ืองแตงกายผูปฏิบัติงานใน
มหาวิทยาลัย 

     หมายเหต ุ
          ในกรณีที่จําเปนคณะกรรมการดําเนินการ (Steering committee) สามารถเบิกจายไดตามที่จายจริงไมเกิน 1,500 บาท ตอตัว ตอคน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


