
สําเนาถูกตอง 

 
(นางสาวมณีรัตน เงินก่ํา) 

นักจัดการงานทัว่ไป 

 

 

 

 

ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

เร่ือง  อัตราคาใชจายในการดําเนินงาน ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

--------------------------------------------------------------------- 

 

  เพื่อใหการบริหารจัดการการเบิกคาใชจายตาง ๆ ของคณะวิศวกรรมศาสตร เปนไปตาม                  

ความถูกตอง ประหยัด เหมาะสม โปรงใส และตรวจสอบได  ดังนั้น  จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 40                  

และมาตรา 74 วรรค 6 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ.2551 และมติที่ประชุมคณะกรรมการ

บ ริหารประจําคณะวิศวกรรมศาสตร  ในคราวประชุมค ร้ังที่  3/2568  เมื่ อวันที่  19  มีนาคม 2568                          

จึงขอออกประกาศฯ เร่ือง อัตราคาใชจายในการดําเนินงานของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม              

ไวดังตอไปนี้ 

ขอ  1  ยกเลิกประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังตอไปนี้ 

          ขอ 1.1  ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง อัตราคาใชจาย             

ในการดําเนินงานของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ลงวันที่ 30 เมษายน 2556   

          ขอ 1.2  ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  เร่ือง   อัตราคาใชจาย             

ในการดําเนินงาน ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.2557  ลงวันที่                        

13 สิงหาคม 2557  

ขอ  2  ใหใชประกาศฉบับนี้แทน  

ขอ  3    ในประกาศฉบับนี้   

             "อัตราคาใชจาย" หมายถึง อัตราคาใชจายสําห รับจายเพื่ อดํ า เนินงานตาง ๆ            

ตามวัตถุประสงคของคณะวิศวกรรมศาสตร   

  ขอ  4   อัตราคาใชจายในการดาํเนินงาน  ใหเปนไปตามบญัชีแนบทายประกาศฉบับนี ้

  ขอ  5   กรณีที่ไมสามารถปฏิบตัิตามประกาศฉบับนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดีในการพิจารณา 

  ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป  จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที ่ 21  เดือนมีนาคม พ.ศ.2568 

 

 

 

      (รองศาสตราจารย ดร.ธงชัย ฟองสมุทร) 

              คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

 

 



บัญชีแนบทายประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง อัตราคาใชจายในการดําเนินงาน  

ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

คาใชจาย อัตราคาใชจาย เอกสารประกอบการเบิก
คาใชจาย 

ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวของ 

1. คาตอบแทน    

1.1  คาตอบแทน
วิทยากรภาคบรรยาย 

 -  ไมเกินชั่วโมงละ 600 บาท 
(หากมีเศษของชั่วโมงใหจาย

คาตอบแทนตามสัดสวนของเวลา) 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
2. หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือ

ตอบรับการเปนวิทยากร 
3. กําหนดการจัดอบรม 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย ขอ 4.1 
 

1.2  คาตอบแทน
วิทยากรปฏบิัติการ หรือวิทยากรจัด
กิจกรรม 

 -  ไมเกินชั่วโมงละ 300 บาท 
(หากมีเศษของชั่วโมงใหจาย

คาตอบแทนตามสัดสวนของเวลา) 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
2. หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือ

ตอบรับการเปนวิทยากร 
3. กําหนดการจัดอบรม 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย ขอ 4.2 
 

หมายเหต ุ หลักเกณฑการเบิกคาตอบแทนวิทยากร 
               1.  การบรรยายเบิกไดไมเกินคาบละ 1 คน (ถาเชิญวิทยากรบรรยาย 2 คน เฉล่ียเบิกไดคนละไมเกิน 
300 บาทตอชั่วโมง) 
               2.  การอภิปรายสัมมนา  เบิกไดไมเกิน 5 คน (ใหรวมผูดําเนินการอภิปรายดวย) 
               3.  การแบงกลุมฝกการปฏบิัติ  เบิกไดไมเกินกลุมละ 2 คน   

ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย
คาใชจายในการฝกอบรม และการจัด
งาน และการประชุมระหวางประเทศ 
พ.ศ.2549 และฉบับที่ 2 
 
 

1.3  คาตอบแทนผูเขยีน
บทความประกอบคําบรรยาย   หรือ
คูมือประกอบการปฏิบตัิงาน 

 

ไมเกิน 500 บาท ตอเอกสารสําหรับ
การบรรยาย หรือปฏิบัติการหนึ่งเร่ือง 

 
 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
2. บทความประกอบคําบรรยาย

หรือคูมือ 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย  ขอ 4.3 
 

          หมายเหต ุ    ใหเบกิจายในกรณีที่จําเปนตองจัดทําเอกสารเปนพิเศษเฉพาะวิทยากรภายนอกที่ไมรับคาตอบแทนวิทยากร 
1.4  คาตอบแทนผูอาน

บทความวชิาการ 
 
 
 
 

 การประชุมระดับนานาชาติ   
 ไมเกิน 1,000 บาท ตอ บทความ 

 การประชุมระดับชาติ   
  ไมเกิน 500 บาท ตอ บทความ 

1.  ใบเบิกคาตอบแทน 
2.  หนังสือเชิญ 

 

มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนา การ
ประชุม  งานพธิีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

          หมายเหต ุ    ใหเบกิจายในเฉพาะผูอานบทความภายนอก 
1.5  คาตอบแทน

กรรมการดาํเนินงานและเจาหนาที ่
 
 
 

 
 

การประชมุระดบันานาชาต ิ
- คาตอบแทนกรรมการดําเนินงาน   
คนละไมเกิน 2,000 บาท 
- คาตอบแทนเจาหนาที่ดําเนินงาน   
คนละไมเกิน 1,000  บาท 
 
การประชมุระดบัชาต ิ
- คาตอบแทนกรรมการดําเนินงาน   
คนละไมเกิน 1,000 บาท 
-  คาตอบแทนเจาหนาที่ดําเนินงาน  
คนละไมเกิน 500 บาท 
 

1.  ใบเบิกคาตอบแทน  
2.  คําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ     

ดําเนินงาน 

มช.4/2556 
คาตอบแทนวิทยากรในการประชุม
วิชาการ ประชุมปฏิบัติการของ
มหาวิทยาลัย  ขอ 5 

                 หมายเหตุ   ใหเบกิจายในกรณีจําเปนโดยจายจากเงินเหลือจายจากรายไดคาลงทะเบียนหรือรายไดจากการสนับสนุนจากหนวยงานภายนอกทีห่ัก
คาใชจายในการดําเนินงานแลว 



คาใชจาย อัตราคาใชจาย เอกสารประกอบการเบิก
คาใชจาย 

ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวของ 

 2. คาใชสอย 
         2.1  คาใชจายในการจดั

ประชุมภายในมหาวทิยาลัย 

- คาอาหาร 
 

- คาอาหารวาง 
 

 
 

- จัดในสถานที่ราชการ 

ไมเกิน 120 บาท ตอมื้อ ตอคน 

 ไมเกินมื้อละ  40  บาท ตอมื้อ ตอคน 
 

 
 

1.  ใบเสร็จรับเงิน 
2.  หลักฐานการเขารวมประชุม 
3.  หลักฐานแสดงการประชุม 

 
 

มช. 
มาตรการประหยัดในการเบิก
คาใชจาย ขอ 2.2 , 2.5 และ 3 

          2.2  คาใชจายในการจัด
อบรม/สัมมนา/กิจกรรมตาง ๆ นอก
สถานที่ 

       - คาอาหาร  

 
 
 
- จัดในสถานที่ราชการ 
 ไมเกิน 150 บาท ตอมือ้ ตอคน 
 
- จัดในสถานที่เอกชน 
 ไมเกิน  400 บาท ตอมื้อ ตอคน 

กรณีจัดเล้ียงเกิน 1 มื้อ ใหเบกิไดไม   
เกิน คนละ 800 บาท ตอคน ตอวัน 

 
 
 

1.  ใบเสร็จรับเงิน 
2.  หลักฐานการเขารวมประชุม 
3.  หลักฐานแสดงการประชุม 

 
 
 

มช. 
มาตรการประหยัดในการเบิก
คาใชจาย ขอ 2.3(1) และ 3 

- คาอาหารวาง  ไมเกินมื้อละ 40 บาท ตอมื้อ ตอคน 
 

 
 

มช. 
มาตรการประหยัดในการเบิก
คาใชจาย ขอ 2.3(2) และ 3 

 

          2.3 คาจางเหมารถ 
  

ดําเนินการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบ
พัสดุ 

          2.4  คาที่พักวิทยากร -  วิทยากรชาวตางชาติ 
 ไมเกิน 4,500 บาท ตอคืน ตอคน 
 
-  วิทยากรคนไทย 
 ไมเกิน 2,500 บาท ตอคืน ตอคน 

1. ใบเสร็จรับเงินระบุเปนชื่อผูพัก 
2. ใบแจงการเขาพกั (Folio) 

มช.3/2554 
คาพาหนะ และคาเชาทีพ่ักของ
อาจารยพิเศษ ผูบรรยายพิเศษ 
ผูเชี่ยวชาญ และกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย 
ขอ 2  

มช.20/2552 
เร่ือง คาใชจายในการเดินทางไป

ปฏิบัติงานของพนกังานมหาวิทยาลัย 
วิทยากรชาวตางชาติ (บัญชหีมายเลข 
4 อัตราคาเชาที่พักเดินทาง ลําดับที่ 
1 ประเภท ค) 
วิทยากรคนไทย (บัญชีหมายเลข 3 
อัตราคาเชาที่พักเดินทาง ลําดับที่ 1) 

 

          2.5 คาของที่ระลึกวทิยากร 

และอาคันตุกะ และผูมาเยีย่มเยือน 

ไมเกิน 3,000 บาท ตอชิ้น ตอคน 
 
 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. แนบรายชื่อผูรับของที่ระลึก   

มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนา  การ
ประชุม  งานพธิีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

 



คาใชจาย อัตราคาใชจาย เอกสารประกอบการเบิก
คาใชจาย 

ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวของ 

3. คาวัสดุ 
3.1  คากระเปาเอกสาร 

 

- ระดับนานาชาติ ตามทีจ่ายจริงไมเกิน
ใบละ  500  บาท 
- ระดับชาต ิ ตามที่จายจริงไมเกิน     
ใบละ 300 บาท 

1.  ใบเสร็จรับเงิน มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนาการ
ประชุม  งานพธิีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

3.2  วัสดุเครื่องแตงกาย
สําหรับผูเขารวมประชุมและผู
ดําเนินงานในการประชุมวชิาการ 

-  ตามทีจ่ายจริงไมเกิน 500 บาท ตอตัว 
ตอคน 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. หลักฐานการรับเคร่ืองแตงกาย 

(บุคลากรภายใน) 
3. ใบรายชื่อผูรับเคร่ืองแตงกาย 

(บุคคลภายนอก) 

มช.2/2554 
คาใชจายในการจัดสัมมนาการ
ประชุม งานพิธีทางศาสนา และของ
ที่ระลึก ขอ 2 

3.3  คาเครื่องแตงกาย
ผูปฏิบตัิงานในมหาวิทยาลัย (สูท) 

-  คนละ 2 ชุด ตอ 2 ป ในอัตราไมเกิน
ชุดละ 3,000 บาท  

1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบเซ็นรับเคร่ืองแตงกาย 

มช.5/2561 
คาเคร่ืองแตงกายผูปฏิบัติงานใน
มหาวิทยาลัย 

     หมายเหต ุ
          ในกรณีที่จําเปนคณะกรรมการดําเนินการ (Steering committee) สามารถเบิกจายไดตามที่จายจริงไมเกิน 1,500 บาท ตอตัว ตอคน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


