
 

 

ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
เร่ือง  หลักเกณฑการเบิกคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการและการฝกอบรมภายในประเทศและการเดินทางไป

ปฏิบัติงานของบุคลากรคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

--------------------------------------------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑการเบิกคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการและการฝกอบรม
ภายในประเทศและการเดินทางไปปฏิบัติงานของบุคลากรคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เพื่อใหเปนไป
ตามความเหมาะสมกับการเปลี่ยนแปลง และใหมีการใชจายงบประมาณในการดําเนินงานที่มีอยูอยางจํากัด เกิด
ประสิทธิภาพสูงสุด ดังนั้น จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔0 และ ๗๔ วรรค 6 แหงพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. ๒๕๕๑ และมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารประจําคณะวิศวกรรมศาสตร คร้ังที่ 
7/2567 จึงออกประกาศฯ เร่ือง หลักเกณฑการเบิกคาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการและการฝกอบรม
ภายในประเทศและการเดินทางไปปฏิบัติงานของบุคลากรคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไวดังตอไปนี้ 

1.  ยกเลิกประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง หลักเกณฑการเบิกคาเชาที่พักใน
การเดินทางไปราชการและการฝกอบรมภายในประเทศและการเดินทางไปปฏิบัติงานของบุคลากรคณะ
วิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2554 โดยใหใชฉบับนี้แทน 

2.  อัตราคาเชาที่พัก ใหเปนไปตามบัญชี “อัตราคาเชาที่พัก” แนบทายประกาศฉบับนี้  
 3.  สิทธิการเบิกคาเชาที่พัก และหลักฐานการเบิกจาย 
                    3.1  ขาราชการ ลูกจางประจํา สามารถเลือกเบิกคาเชาที่พักในลักษณะเหมาจาย หรือเลือกเบิกคา
เชาที่พักตามจริงได โดยหลักฐานการเบิกจายเปนดงันี ้
  3.1.1  คาเชาที่พักในลักษณะเหมาจาย ใหใชใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินเปนหลักฐาน
ประกอบการเบิกคาใชจาย  
 3.1.2  คาเชาที่พักตามจริง ใหใชใบเสร็จรับเงินหรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พักแรมที่
มีขอความแสดงวาไดรับชําระเงินคาเชาที่พักเรียบรอยเปนหลักฐานประกอบการเบิกคาใชจาย  
                    3.2  พนักงานมหาวิทยาลัย ใหเบิกคาเชาที่พักตามจริง โดยใชหลักฐานประกอบการเบิกคาใชจาย 
ตามขอ 3.1.2 
 4.  การเบิกคาเชาที่พักกรณีเดินทางเปนหมูคณะ ใหเบิกคาเชาที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งหมูคณะ ดังนี้ 

 4.1  ขาราชการ ลูกจางประจํา เดินทางรวมกัน สามารถเลือกเบิกคาเชาที่พักในลักษณะเหมาจาย 
หรือเบิกคาเชาที่พักตามจริงได ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ.2565 
 4.2   พนักงานมหาวิทยาลัย  เดินทางรวม กัน  ให เบิ กค า เช าที่ พั กตามจ ริง  ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับท่ี 14/2554 เรื่อง คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย  
 4.3  ขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานมหาวิทยาลยั เดินทางรวมกัน ใหเบิกคาเชาที่พักตามจริง  

       ทั้งนี้ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับท่ี 14/2554 เรื่อง คาใชจายในการเดินทางไป

ปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย ใหเบิกคาเชาที่พักในลักษณะจายจริงเทานั้น  ไมมีสิทธิเบิกแบบเหมาจาย เมื่อ
ขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานมหาวิทยาลัย เดินทางรวมกันจึงตองเบิกคาเชาที่พักตามจริง 
 5.  กรณีเดินทางเปนหมูคณะใหพักคู เวนแต มีเหตุผลและความจําเปนที่จะพักเดี่ยว ใหเสนอพิจารณา
เปนกรณีๆ ไป โดยอยูในดุลพินิจของคณบดีที่จะพิจารณา ถึงความจําเปนเหมาะสม และประหยัดภายใตหลักเกณฑ
และกฎระเบียบที่เก่ียวของ 
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 6.  ในกรณีมีเหตุผลความจําเปนไมสามารถเบิกจายในอัตราตามประกาศนี้ ใหเสนออธิการบดีวินิจฉัย    
สั่งการใหปฏิบัติตามที่เห็นสมควร และคําสั่งของอธิการบดีใหถือเปนที่สิ้นสุด โดยเสนอผานคณบด ี

ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป   

  ประกาศ  ณ  วันที่  16  กรกฎาคม  2567 

 

 
      (รองศาสตราจารย ดร.ธงชัย ฟองสมุทร) 

       คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สําเนาถูกตอง 

 
(นางสาวมณีรัตน เงินก่ํา) 

นักจัดการงานทัว่ไป 
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บัญชีอัตราคาเชาท่ีพัก (ขาราชการ)  
อัตรา : บาท / วัน / คน 

ขาราชการ เหมาจาย 
จํานวนเงิน (เทาท่ีจายจริง) 

หองพักเด่ียว หองพักคู 

ผูดํารงตําแหนงประเภทท่ัวไประดบัอาวุโส ลงมา  
ตําแหนงประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ ลงมา  
ประเภทวิชาการ ตําแหนง อาจารย  ผูชวยศาสตราจารย 
      ในกรณีเดินทางไปราชการเปนหมูคณะใหพักรวมกันสองคนข้ึนไปตอ
หน่ึงหอง โดยใหเบิกคาเชาท่ีพักไดเทาท่ีจายจริง ไมเกินอัตราคาเชาหองพักคู 
เวนแตเปนกรณีท่ีไมเหมาะสมจะพักรวมกัน หรือมเีหตุจําเปนท่ีไมอาจพัก
รวมกับผูอ่ืนได ใหเบิกไดเทาท่ีจายจริงไมเกินอัตราคาเชาหองพักคนเดียว 

800 1,500 850 

ผูดํารงตําแหนงประเภทท่ัวไประดบัทักษะพิเศษ  
ตําแหนงประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ  
ประเภทวิชาการ ตําแหนง รองศาสตราจารย  
โดยจะเบิกในอัตราคาเชาหองพักเดี่ยวหรือหองพักคูก็ได 

1,200 2,200 1,200 

ผูดํารงตําแหนงประเภทท่ัวไประดบัทรงคุณวุฒิ  
ตําแหนงประเภทบริหารระดับสูง  
ประเภทวิชาการ ตําแหนง ศาสตราจารย  
โดยจะเบิกในอัตราคาเชาหองพักเดี่ยวหรือหองพักคูก็ได 

1,200 2,500 1,400 

 
บัญชีอัตราคาเชาท่ีพัก  (พนักงานมหาวิทยาลัย) 

อัตรา : บาท / วัน / คน  

ตําแหนง 
จํานวนเงิน (เทาท่ีจายจริง) 

หองพักเด่ียว หองพักคู 

พนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ 
- กลุมบริการท่ัวไป 
- กลุมบริการฝมือ 

1,500 850 

พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ 
- ประเภทคณาจารยประจํา ตําแหนง อาจารย ผูชวยศาสตราจารย 
- ประเภทนักวิจัย ตาํแหนง นักวิจัยระดับตน นักวิจัยระดับกลาง 
พนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ 
- กลุมบริหารจัดการ ตําแหนง ผูบริหารระดับตน ผูบริหารระดับกลาง 
- กลุมปฏิบัติการและวิชาชีพ ตําแหนง กลุมปฏิบัติงานท่ัวไป 
                                   ตําแหนง กลุมวิชาชีพเฉพาะ 

2,200 1,200 

พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ 
- ประเภทคณาจารยประจํา ตําแหนง รองศาสตราจารย  ศาสตราจารย 
- ประเภทนักวิจัย ตาํแหนง นักวิจัยระดับสูง นักวิจัยระดับเช่ียวชาญพิเศษ 
พนักงานมหาวิทยาลัยสายบริหารวิชาการ ทุกตําแหนง 
พนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ 
- กลุมบริหารจัดการ ตําแหนง ผูบริหารระดับสูง 
โดยจะเบิกในอัตราคาเชาหองพักเดี่ยวหรือหองพักคูก็ได 

2,500 1,400 

 


