
ล ำดับ ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
ระเบียบ/
พรบ.ท่ี

เก่ียวข้อง
ผู้ด ำเนินกำร

วันท่ี
ด ำเนินกำร

1 จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งต้ังผู้/คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ข้อ 5 (4) (5) เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร

2 ผู้มีอ ำนำจให้ควำมเห็นชอบบันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งต้ังผู้/
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ *

ผู้มีอ ำนำจ 1 วันท ำกำร                                                                                                                                                                                                                                              

3 รำยงำนตรวจรับมอบกำรบริจำค** คณะกรรมกำร
ตรวจรับพัสดุ

1 วันท ำกำร

4 จัดท ำใบเสนองำนเพ่ือเสนออนุมัติกำรรับกำรบริจำค เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
5 ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติกำรรับกำรบริจำค* ผู้มีอ ำนำจ 1 วันท ำกำร
6 จัดท ำใบรับครุภัณฑ์  และจัดท ำใบเสนองำนเพ่ือขอควำมเห็นชอบในกำร

รับครุภัณฑ์
เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร

7 ผู้มีอ ำนำจลงนำมเห็นชอบกำรรับบริจำค* ผู้มีอ ำนำจ 1 วันท ำกำร
8 จัดท ำหนังสือขอบคุณส่งไปยังผู้ประกอบกำร เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
9 ผู้มีอ ำนำจลงนำมในหนังสือเพ่ือขอบคุณ* ผู้มีอ ำนำจ 1 วันท ำกำร
10 จัดส่งหนังสือขอบคุณไปยังผู้ประกอบกำร เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
11 จัดท ำหนังสือแจ้งกำรบริจำคไปยังอธิกำรบดี เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
12 ผู้มีอ ำนำจลงนำมในหนังสือแจ้งกำรบริจำค* ผู้มีอ ำนำจ 1 วันท ำกำร
13 จัดส่งหนังสือไปยังอธิกำรดี เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
14 ด ำเนินกำรข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์และติดหมำยเลขครุภัณฑ์ เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร

14 วันท ำกำร
หมำยเหตุ

*  ระยะเวลำด ำเนินกำรข้ึนอยู่กับกำรแก้ไขเอกสำรและกำรลงนำมอนุมัติ
**  ระยะเวลำแล้วแต่คณะกรรมกำร

คณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่  Up date วันท่ี 1 เม.ย. 67

งำนกำรเงินกำรคลังและพัสดุ

เม่ือได้รับหนังสือจำกผู้ประกอบกำร  ภำควิชำจัดท ำบันทึกข้อควำมขอรับมอบกำรบริจำค  และแต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ

รวมท้ังส้ิน

ไม่นับรวมระยะเวลำเสนอส ำนักงบประมำณ  หรือระยะเวลำรอคอยในกิจกรรมอ่ืนๆ เช่น อ ำนำจกระทรวงอนุมัติ

แผนกำรด ำเนินกำรรับมอบกำรบริจำคทรัพย์สิน
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจำคให้ทำงรำชกำร  พ.ศ.2526

รำยกำรบริจำค ......................................................................................... จ ำนวน ......................................... รำยกำร
มูลค่ำกำรบริจำค ............................................................ บำท

ผู้บริจำค ............................................................

ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร


