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1 ขออนุมัติแต่งต้ังผู้ก ำหนดรำคำกลำงและผู้จัดท ำร่ำงขอบเขตงำน ม.4 / ข้อ 21 P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
2 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติกำรแต่งต้ังผู้ก ำหนดรำคำกลำงและผู้จัดท ำร่ำงขอบเขต

งำน*
ข้อ 21 P ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 1 วันท ำกำร

3 จัดท ำร่ำงขอบเขตงำน ** ม.9 / ข้อ 21 P ผู้จัดท ำร่ำงขอบเขตงำน 1 วันท ำกำร
4 เสนอขออนุมัติร่ำงขอบเขตงำน ข้อ 21 P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
5 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติผลกำรร่ำงขอบเขตงำน* ข้อ 21 P ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 1 วันท ำกำร
6 จัดหำใบเสนอรำคำจำกร้ำนค้ำ ม.55 P เจ้ำหน้ำท่ี 5 วันท ำกำร
7 จัดท ำตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณท่ีได้รับจัดสรรและรำคำกลำง 

(แบบ บก.)
หนังสือ /ว206 P ผู้ก ำหนดรำคำกลำง 1 วันท ำกำร

8 จัดท ำบันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรก ำหนดรำคำกลำง หนังสือ /ว206 P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
9 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติผลกำรก ำหนดรำคำกลำง  * หนังสือ /ว206 P ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 1 วันท ำกำร
10 จัดท ำรำยงำนขอซ้ือขอจ้ำงพร้อมแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ  รำยงำนผล

กำรพิจำรณำ ในระบบ 3 มิติ
ม.100 / ข้อ 22,

 25, 26
P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร

11 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติรำยงำนขอซ้ือขอจ้ำง  รำยงำนผลกำรพิจำรณำ * ม.100 / ข้อ 22,
 25, 26

P ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ/ลงนำม 1 วันท ำกำร

12 จัดท ำใบส่ังซ้ือส่ังจ้ำง  ในระบบ 3 มิติ ม.96 P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
13 ผู้มีอ ำนำจลงนำมในใบส่ังซ้ือส่ังจ้ำง* ม.96 P ผู้มีอ ำนำจลงนำม 1 วันท ำกำร

17 วันท ำกำร
14 ส ำเนำใบส่ังซ้ือส่ังจ้ำงและหน้ำท่ีให้ผู้ตรวจรับ P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
15 ประสำนงำนกับร้ำนค้ำให้ด ำเนินกำรจัดส่งสินค้ำ  (ระยะเวลำตำมท่ี

ก ำหนดในใบส่ังซ้ือส่ังจ้ำง)
เจ้ำหน้ำท่ี วันท ำกำร

16 จัดท ำใบตรวจรับพัสดุ  ในระบบ 3 มิติ ข้อ 175 P เจ้ำหน้ำท่ี 1 วันท ำกำร
17 ผู้ตรวจรับพิจำรณำและลงนำมในใบตรวจรับกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง* ข้อ 175 P ผู้ตรวจรับ 1 วันท ำกำร
18 ส้ินสุดกระบวนกำรทำงด้ำนพัสดุ  ส่งต้ังเบิกตำมข้ันตอนงำนกำรเงิน

ต่อไป
20 วันท ำกำร

หมำยเหตุ
ระยะเวลำน้ียังไม่รวมก ำหนดเวลำส่งมอบของ
*  ระยะเวลำด ำเนินกำรข้ึนอยู่กับกำรแก้ไขเอกสำรและกำรลงนำมอนุมัติ
**  ระยะเวลำแล้วแต่กรรมกำร
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งำนกำรเงินกำรคลังและพัสดุ

ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560
แผนกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง  โดยวิธีเฉพำะเจำะจง (กรณีกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงไม่เกิน 100,000 บำท)

จัดซ้ือ ................................................................................................  จ ำนวน .............................................
หน่วยงำน ..................................................................  วงเงินงบประมำณ ........................................

แหล่งงบประมำณ .............................................................................

ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
ระเบียบ/พรบ.

ท่ีเก่ียวข้อง
ผู้ด ำเนินกำร

ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร

วันท่ีด ำเนินกำร

เม่ือได้รับบันทึกข้อควำมขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้ำงแล้ว

กำรด ำเนินกำร
ล ำดับ


